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TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT 

 

Szigetszentmiklós Város Polgármesteri Hivatal (továbbiakban Polgármesteri Hivatal) tűzvédelem-

mel összefüggő feladatait a tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról szóló 

1996. évi XXXI. tv, valamint a tűzvédelmi szabályzat készítéséről szóló 30/1996.(XII.6.) BM. ren-

deletben foglaltak alapján a következők szerint határozom meg. 

 

1. Tűzvédelmi Szabályzat célja, feladata 

 

A Tűzvédelmi Szabályzat (továbbiakban Szabályzat) a Polgármesteri Hivatal alapvető tűzvédelmi 

szabálya, amely a jogszabályok keretei között a Polgármesteri Hivatal sajátosságainak figyelem-

bevételével határozza meg a tűzvédelmi tevékenység valamennyi fontos kérdését. 

 

Ezek alapján a Szabályzat tartalmazza: 

a) tűzvédelmi szervezeti, működési és eljárási szabályokat, 

b) használati, magatartási viszonyokat, hatásköröket, 

c) a megelőző és mentő tűzvédelmi szabályokat, azok végrehajtásának módját, 

d) a vezetők és dolgozók tűzvédelmi feladatait, ellenőrzési kötelezettségüket, 

e) továbbá mindazokat a követelményeket, amelyeket a tűzvédelemről szóló jogszabályok ide 

utalnak, valamint azokat a követelményeket, amelyeket a jogszabály ugyan nem utal kifejezetten a 

tűzvédelmi szabályzatba, de szabályozásuk az intézmény sajátosságai miatt szükséges és indokolt. 

 

2. A Tűzvédelmi Szabályzat hatálya 

 A szabályzatban meghatározott előírás, feladat, magatartási szabály – beosztásra való tekintet 

nélkül – kötelező érvényű és hatálya vonatkozásában kiterjed: 

- területi hatály: a Polgármesteri Hivatalra (Szigetszentmiklós, Kossuth L. u. 2) és a hozzá 

tartozóhoz tartozó valamennyi létesítmény, telephely, épület, helyiség, stb.-re. 

- személyi hatály: a Polgármesteri Hivatalnál és a hozzá tartozóhoz tartozó valamennyi 

létesítményben, telephelyen, épületben állandó jelleggel vagy ideiglenesen foglalkoztatott 

dolgozóra, még akkor is, ha az intézményen kívül végzi a munkát, valamint az intézmény területén 

bármilyen céllal tartózkodó, vagy tevékenységet végző (szállító, javító, karbantartó, szolgáltatást 

igénybe vevő, ellenőrző, szerződésben levő más vállalkozás, vállalat, stb.) személyére. 

- időbeli hatály: Jelen Tűzvédelmi Szabályzat a kiadása napján lép hatályba, ezzel hatályát 

veszti a Polgármesteri Hivatalra kiadott ezt megelőzően kiadott valamennyi tűzvédelemmel 

kapcsolatos rendelkezés, utasítás. 

A szabályzatban foglaltak nem megfelelő végrehajtása, vagy be nem tartása helyszíni bírság 

kiszabását, szabálysértési vagy büntető eljárást, a Polgármesteri Hivatal részéről pedig 

fegyelmi és kártérítési eljárást von maga után. 
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A Szabályzatban foglalt előírásoktól eltérni csak a Jegyző engedélyével lehet, aki e hatáskörét az 

általa kijelölt személyre átruházhatja. 

Minden olyan szabályozás kérdésében, amellyel jelen szabályzat nem foglalkozik a tűz elleni 

védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról szóló 1996. évi XXXI. tv.19§ (1) 

bekezdése, a tűzvédelmi szabályzat készítéséről szóló 30/1996.(XII. 6.) BM. rendelet, a 

28/2011.(IX.6.) BM rendelet előírásait kell kötelezően alkalmazni. 

A Tűzvédelmi hatóság által megtartott ellenőrzés során, - kérésére- a szabályzatot be kell mutatni. 

A szabályzat tartalmát valamennyi vezetővel, dolgozóval ismertetni kell. 

Tűzvédelmi iratok és tárolásuk rendje: 

A tűzvédelemmel kapcsolatos iratokat - a Polgármesteri Hivatalra (Szigetszentmiklós, Kossuth 

L. u. 2) és a hozzá tartozóhoz tartozó valamennyi létesítmény, telephely, épület, helyiség, stb.-re. 

(pl. Tűzvédelmi Szabályzat, Tűzriadó Terv, létesítmény helyszínrajza, alaprajzai szintenként, 

tűzveszélyességi osztályba sorolás, az épületek elektromos hálózatának érintésvédelmi, tűzvédelmi 

szabványossági méréséről készült jegyzőkönyveket, a villámvédelem hatékonyságát igazoló 

jegyzőkönyvet, a tűzvédelmi berendezések (tűzjelző rendszer, tűzoltó készülékek) ellenőrzését, 

karbantartását igazoló okmányok, tűzvédelmi oktatások nyilvántartásit, tűzvédelmi szakvizsgák 

nyilvántartásait- a tűzvédelmi irattartóban kell elhelyezni. 

A tűzvédelmi hatóság által kiadott és érvényben lévő határozatokat, jegyzőkönyveket, valamint e 

jegyzőkönyvekben feltárt hiányosságokra tett intézkedések dokumentumait (megrendelések, 

javítások bizonylatait) a tűzvédelmi irattartóban kell tárolni. 

3.  A tűzvédelem megvalósításáért felelős vezetők és 

munkavállalók kötelezettségei és jogai 

 

A tűzvédelmi feladatok megszervezéséért a Jegyző irányítása mellett a tűzvédelmi vezető (tűz-

védelmi szolgáltató) felelős. Ha a tűzvédelmi feladatokat főállású tűzvédelmi szakember látja 

el, Ő a tűzvédelmi vezető. Ha a munkakört szerződéses jogviszonyban látják el akkor, 

 tűzvédelmi szolgáltató. 
A tűzvédelemmel összefüggő feladatok irányításáért, végrehajtásáért a (a továbbiakban a szabály-

zat szempontjából) tűzvédelmi vezető felelős. 

A tűzvédelmi vezetőt, a tűzvédelmi szervezet vezetőjét, tagjait a Jegyző bízza meg tűzvédelmi 

feladatának ellátásával. Az intézmények tűzvédelmi feladatait-legalább középfokú tűzvédelmi ké-

pesítéssel rendelkező- külsős személy is elláthatja megbízással.  

3.1. Az intézmény vezetőjének tűzvédelmi feladatai és jogai 

 

 Az intézmény vezetője saját, tűzvédelemmel kapcsolatos feladatának ellátásáról önálló jog- és ha-

táskörrel rendelkező tűzvédelmi vezető útján gondoskodik. 

 Kialakítja az intézmény tűzvédelmi szervezetét, és biztosítja a működéshez, képesítéshez, oktatás-

hoz, az eredményes munkához szükséges, tárgyi, anyagi feltételt. 

 Megállapítja a tűzvédelemmel kapcsolatos hatásköröket, az eljárás rendjét. 

 Akadályoztatása esetén kijelöli az intézkedésre jogosult helyettesét, rendszeresen beszámoltatja a 

szervezeti egységek vezetőit a végzett munkáról. 
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 Szükség szerint, de legalább évente egy alkalommal a vezetői értekezleten beszámol, és értékeli a 

tűzvédelmi helyzetet, tevékenységet. 

 Intézkedik a tűzvédelmi berendezés, felszerelés fejlesztéséről, az intézmény tűzvédelmi viszonyá-

nak megfelelő szinten való tartásáról. 

 Közvetlen irányítást, felügyeletet gyakorol a tűzvédelmi feladat végzésére kijelölt tűzvédelmi ve-

zető tevékenysége felett. 

 Az illetékes tűzvédelmi hatóság véleményének kikérésével írásban megbízza a tűzvédelmi megbí-

zottat. Gondoskodik arról, hogy a tűzvédelmi feladatot szakmailag alkalmas, megfelelő felkészült-

ségű személy lássa el. 

 A tűzvédelmi vezetőt minden olyan tárgyalásra, értekezletre meghívja, ahol a tűzvédelmi kérdés 

érintve van, véleményét tűzvédelmi ügyben meghallgatja, intézkedésébe bevonja. 

 Az intézmény egészére vonatkozó, átfogó jogszabályi szintű rendelkezést, TŰZVÉDELMI SZA-

BÁLYZAT- ot ad ki, melyben szabályozza a munkahelyre, a tevékenységre, a munkavégzésre 

vonatkozó, az intézmény sajátosságait figyelembe vevő tűzvédelmi rendelkezést, annak végrehaj-

tásának módját, a tűzvédelmi megbízott feladatát, a tűzvédelmi oktatás, vizsgáztatás rendjét. 

 Szükség esetén szigorító tűzvédelmi intézkedést, állásfoglalást, körlevelet, stb. ad ki, és végrehaj-

tását a tűzvédelmi vezető útján rendszeresen ellenőrizteti. 

 A tűzvédelmi helyzetre kiható minden jelentős tevékenységet, változást annak megkezdése előtt 

15 nappal köteles az I. fokú tűzvédelmi hatóságnak bejelenteni. 

 A tűzvédelmi hatóság által tartott ellenőrzésben az intézmény tűzvédelmi vezetővel együtt köteles 

részt venni, vagy intézkedésre jogosult vezetővel magát képviseltetni. 

 Gondoskodik arról, hogy az intézmény dolgozói munkába állításakor, továbbá szükség szerint a 

munkakörüknek megfelelő tűzvédelmi oktatásban részesüljenek, valamint a tűzvédelmi szakvizs-

gát igénylő munkakörökben a szakvizsgáztatásról, a jelen utasításban foglaltak szerint. 

 Engedélyezi az intézmény területén az eseti tűzveszélyes tevékenység végzését. 

 Biztosítja a Hivatal tűzvédelmi vezetőjének részvételét a tűzvédelmi helyzetet befolyásoló felújí-

tások, rekonstrukciók, beruházások előkészítésében, megvalósításában. 

 A közvetlen tűzveszélyes állapot megszüntetésére intézkedik, elősegíti a tűzvizsgálat megtartását, 

a tűz keletkezési okának és kárértékének megállapítását, külön felhívásra szakértőt biztosít. 

 Köteles a tűzvédelmi feltétel megteremtéséről, annak javítására tett intézkedése hatékonyságáról, 

a tűzvédelmi előírásról, a saját hatáskörébe utalt feladat végrehajtásáról legalább 5 évenként Tűz-

védelmi Szemle keretében személyesen is meggyőződni. 

 Biztosítja a szükséges feltételeket ahhoz, hogy az intézménynél a tűzvédelmi ellenőrzésre, az ügye-

leti, készenléti és rendkívüli esetben szolgálatra a tűzvédelmi szervezet igénybe vehető legyen. 

 

3.2. Közvetlen munkahelyi vezetők tűzvédelemmel kapcsolatos feladatai 

 

Az intézményben (polgármesteri hivatalban) közvetlen munkahelyi vezetőnek minősül: 

 osztályvezető, 

 hivatalvezető, 

 irodavezető, 
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A tűzvédelmet valamennyi munkahelyi vezető a maga területén mindennapos 

munkája szerves részeként kell, hogy végezze. 

 Köteles gondoskodni a tűzvédelmi szabályzatban foglaltak végrehajtásáról és érvényesüléséről 

rendszeres ellenőrzéséről. 

 Közvetlenül irányítja a jogszabályban a vezetőre háruló tűzvédelmi tevékenységet. 

 Köteles az irányítása alá tartozó területen a tűzvédelmi feladat ellátásához szükséges személyi és 

tárgyi feltételt biztosítani, a munkát úgy megszervezni, hogy a tűzvédelmi előírás, utasítás minden-

kor végrehajtást nyerjen. 

 Veszély esetén köteles a munkafolyamat leállításáról saját hatáskörben intézkedni. 

 Köteles: 

a) megismerni és elsajátítani a tűzvédelmi előírást, 

b) az irányítása alá tartozó területen a tűzvédelmi feladatok ellátásához szükséges személyi és 

tárgyi feltételeket biztosítani, 

c) a munkát, tevékenységet, munkafolyamatot úgy irányítani, szervezni, hogy a tűzvédelmi 

szabályzatban előírtak végrehajtást nyerjenek, megtarthatók legyenek, 

d) beszámolni munkájáról és tájékoztatni felettesét azokról a gátló körülményekről, 

mulasztásokról, melyek a tűzvédelmi szabályzatban előírtak végrehajtását akadályozzák, 

e) a tudomására jutott rendellenességet azonnal megvizsgálni, megszüntetésére intézkedést tenni, 

közvetlen tűz- vagy robbanásveszély esetén a munkát leállítani, a tűzvédelmi  helyzetre kiható 

változást jelenteni és a tűzvédelmi vezetővel a munkát egyeztetni, annak segítségét igénybe venni, 

f) azt a dolgozót, aki a tűzvédelmi szabályzatot nem ismeri, nem foglalkoztathatja, 

g) a tűzvédelmet érintő változást, beleértve a vezető cseréjét is: 

 új létesítmény üzemeltetésének megkezdését, átalakítását, 

 a helyiség megszüntetését, 

 a tűzvédelmi hatóság intézkedésének (ellenőrzés, stb.) idejét, 

 a tűzoltó készülékek rendszeres ellenőrzési idejének lejártáról, selejtezésének megtörténtéről a tűzvédelmi 

vezetőt tájékoztatni. 

 Köteles gondoskodni arról, hogy az új dolgozó a munkába lépés előtt tűzvédelmi oktatásban 

részesüljön. biztosítja a dolgozók előírt időközönkénti oktatáson, vizsgáztatáson való részvételét. 

 Gondoskodik arról, hogy a munkahelyen felesleges, vagy tüzet okozható eszköz, tárgy, felszerelés 

ne legyen, a tűzoltó felszerelés, eszköz, készülék állandóan a kijelölt helyen legyen, és azt csak tűz 

oltására használják. 

 A munkát közvetlenül irányító vezető munkakezdéskor, befejezéskor, műszakonként legalább egy 

alkalommal köteles meggyőződni arról, hogy a tűzvédelmi szabályzatban előírt feladatok a köve-

telményeknek megfelelnek-e. 

 Köteles részt venni a működési területén tartott tűzvédelmi hatósági szemlén, ellenőrzésen, tűz-

vizsgálati eljáráson, biztosítani a szemle, ellenőrzés feltételét. Felelős a hatáskörébe tartozó hiá-

nyosságok megszüntetéséért. 

 Működési területén meghatározza az alkalomszerű tűzveszélyes munka végzésének feltételeit. 

Szükség esetén saját dolgozóiból felügyeleti szolgálatot biztosít. 

 Tűz esetén, a hivatásos tűzoltóság megérkezéséig irányítja a tűz oltását, a személyek eltávolítását, 

az éghető anyagok mentését. 
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 A közvetlen munkahelyi vezető kiemelten felelős az irányítása alá tartozó területen: 

a) a munkahely rendjéért, tisztaságáért, a tűz- és robbanásveszélyes anyagok raktározásának, 

tárolásának előírás szerinti végrehajtásáért, a dohányzás és nyílt láng használata tilalmának  

megtartásáért, a dohányzóhely kijelöléséért, 

b) hogy a munkavégzés során a közlekedési út, ajtóhoz, ablakhoz, a tűzoltó-felszereléshez, a 

közművekhez (elektromos szakasz és főkapcsoló, gáz elzáró) vezető út szabad legyen, 

c) az éghető folyadékból a munkahelyen csak a szabályzatban engedélyezett mennyiség és a 

szabályzatban rögzített módon kerüljön tárolásra, 

d) a tűzoltó készülékek, felszerelések, eszközök hiánytalan meglétéért, épségéért, megőrzéséért, 

hozzáférhetőségéért, a tűzvédelmi figyelmeztető, jelző, tiltó táblák, feliratok, propagandaanyagok 

elhelyezéséért, 

e) a tűzvédelmi szabályzat, körlevelek, egyéb rendelkezések mindenkor hozzáférhető helyen 

legyenek, és az ellenőrző személy kérésére azok átadásra kerüljenek, 

f) TŰZVÉDELMI ELLENŐRZÉSI NAPLÓ- t köteles a munkahelyen tartani, ellenőrzés esetén azt 

az ellenőrzésre jogosult személynek átadni. (9. sz. melléklet) 

3.3. Munkavállalók kötelességei és jogai 

 Minden dolgozó köteles a tűzvédelmi előírásokat megismerni, azokat betartani, a tűzeseteket meg-

előzni. 

 A tűzesetek megelőzése érdekében a munkahelyen biztonságos munka végzésére alkalmas állapot-

ban - pihenten, alkohol és gyógyszer, kábító hatásától mentesen - megjelenni. 

 Munkakörének betöltéséhez szükséges, illetve azzal kapcsolatos tűzvédelmi oktatáson és szakvizs-

gán részt venni. 

 Munkavégzés során a tűzvédelmi szabályzatban foglaltakat betartani, a dohányzási tilalmat meg-

tartani. 

 A rendelkezésre bocsátott gépeket, berendezéseket, egyéb eszközöket és anyagokat munkakezdés 

előtt a kezelési utasításoknak megfelelően megvizsgálni, azokat rendeltetésszerűen használni. 

 Munkahelyén rendet, tisztaságot tartani, és minden olyan körülményt megszüntetni, amely tüzet 

okozhat. 

 Amennyiben tűz- vagy robbanásveszélyt észlel, köteles azt megszüntetni, közvetlen munkahelyi 

vezetőjének azonnal jelenteni. 

 A munkahelyen a készenlétbe tartott tűzoltó készülékeket, felszereléseket, eszközöket szükség ese-

tén a szabályzatban foglaltak szerint használni. 

 A szabályzatban előírt időszakonként köteles részt venni az általános, munkahelyi, ismétlődő tűz-

védelmi oktatáson, képzésen, vizsgán. A tűzvédelmi vizsgabizonyítványt köteles megőrizni, szük-

ség esetén azt a munkavégzés során az ellenőrző szerv rendelkezésére bocsátani. 

 A veszélyességi övezetből, helyiségből, szabadtérről, a gépekről, berendezésekről, eszközökről, 

készülékekről a munkavégzés során keletkezett éghető anyagot, hulladékot folyamatosan, de leg-

később a munka befejezésekor eltávolítani. 

 Az alkalomszerű tűz- és robbanásveszélyes munkavégzéshez írásbeli engedélyt kérni, (a 7. sz. mel-

lékletben foglalt formában) és azt a munkavégzés során magánál tartani. A munkavégzés során az 

engedélyben foglalt előírásokat köteles betartani. 

 Tűzveszélyes tevékenység végzésekor a tiltó táblát és anyagot a munkahelyen elhelyezni és a ve-

szélyeztetett övezet határán belül tartani. 
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 A kijelölt menekülési útvonalakat, ajtókat, átjárókat köteles folyamatosan használható állapotban 

tartani (eltorlaszolni még ideiglenesen sem szabad). 

 Munkahelyén az anyagtárolásra vonatkozó előírásokat köteles maradéktalanul betartani. 

 Minden dolgozó, aki tüzet vagy annak közvetlen veszélyét észleli, illetve arról tudomást szerez, 

köteles telefonon vagy a helyben szokásos módon a területileg illetékes tűzoltó-parancsnokságot, 

valamint közvetlen munkahelyi vezetőjét azonnal értesíteni. 

 Tűzoltóság címe: Szigetszentmiklós Gyári u. 68.  

Telefonszáma: 105, vagy 444 704  

A tűzjelzésnek minden esetben tartalmaznia kell: 

 a tűzeset (káreset) pontos helyét, címét, 

 milyen káreset történt, mi van veszélyeztetve, mi ég, 

 emberélet van-e veszélyben, 

 a jelentést tevő nevét, a jelzésre használt távbeszélő számát. 

 Esetleges tűz esetén valamennyi dolgozó köteles a tűzoltásban részt venni, és a következő teendő-

ket ellátni: 

 a helyszínre érkező tűzoltóság munkáját segíteni, 

 a tűzesetet jelezni, a tűzriadó tervben a riasztásra előírt feladatot végrehajtani, 

 a tűzoltást közvetlen részvételével és minden rendelkezésre álló eszközzel előmozdítani, a ve-

szélybe került munkatársak mentését megkísérelni, 

 a tűzoltás vezetőjének rendelkezéseit maradéktalanul végrehajtani, 

 amennyiben a tűzoltás nem lehetséges, az ajtók, ablakok, tűz gátló szerkezetek bezárásával késlel-

tessék, illetve akadályozzák meg a tűz továbbterjedését, 

 a tűzoltást követően a tűzvédelmi vezető irányítása mellett kötelesek részt venni az elhárításban. 

4. Tűzvédelmi Szervezet 

 

A polgármesteri Hivatal és intézményei területén:  

Szigetszentmiklós Kossuth l.u.2. 

Szigetszentmiklós Kossuth l.u.9. 

Szigetszentmiklós Dr. Lengyel L. u.5. 

Szigetszentmiklós Losonczi.u.1  

A tűzvédelmi feladatokat a Hivatal tűzvédelmi szolgáltatóval látja el. 

A tűzvédelmi szolgáltató Lestár Mihály egyéni vállalkozó. 

A tűzvédelmi szolgáltató a továbbiakban tűzvédelmi vezető. 
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4.1. Tűzvédelmi vezető feladata 

 

 Az intézmény egészének - tűzvédelmi szakmai vonatkozásban - vezetője. Távollétében Polgármes-

teri Hivatal vezetője által kijelölt tűzvédelmi megbízott helyettesíti. 

 A tűzvédelmi vezető megbízásához a területileg illetékes tűzoltó parancsnok véleményét ki kell 

kérni. 

 Intézkedési joga és ellenőrzési hatásköre - tűzvédelmi vonatkozásban - az intézmény egészére ki-

terjed. 

 Feladata elősegíteni az intézmény területén a tűzvédelmi szabályok, előírások végrehajtását, to-

vábbá irányítja a tűzvédelmi munkát. 

 Gondoskodik arról, hogy az intézményben a tűzvédelmi helyzetre kiható változás, átalakítás a te-

rületileg illetékes tűzoltósághoz bejelentésre kerüljön. 

 Tűzvédelmi kérdésekben külső szervekkel történő tárgyalásokon képviseli az intézményt. 

 Figyelemmel kíséri az intézmény tűzvédelmi helyzetét, elősegíti és az éves munkatervben előírt 

időközben - de legalább havonta egyszer - ellenőrzi az intézmény területén a TŰZVÉDELMI 

SZABÁLYZAT- ban foglalt előírások betartását. 

 Szükség szerint, de a napi munka befejezésekor, záráskor, több napos munkaszünet előtt, munka-

időn túl is ellenőrzést tart. Hiányosság esetén intézkedik annak megszüntetéséről. 

 Mint a tűzvédelmi bizottság tagja, illetve titkára köteles a tűzvédelmi bizottság által meghatározott 

és az intézményvezető által érintett feladatokat hiánytalanul végrehajtani. 

 Elkészíti és jóváhagyásra előterjeszti az intézményre vonatkozóan a következőket: 

 

 tűzvédelmi szabályzatot, 

 tűzriadó tervet, 

 a helyszínrajzot, 

 tűzveszélyességi osztályba sorolást, 

 munkatervi - és intézkedési tervezetet, továbbá 

 javaslatot tesz ezek szükség szerinti módosítására, 

 biztosítja a naprakész állapotukat. 

 

 Gondoskodik arról, hogy ahol az szükséges, ott az EGYEDI TŰZVÉDELMI UTASÍTÁS kiadásra 

kerüljön.  

 Irányítja és ellenőrzi a tűzvédelmi megbízottak munkáját, részükre legalább negyedévenként érte-

kezletet, szakmai eligazítást, tájékoztatást, továbbképzést tart. 

 

 

 Részt vesz a felügyeleti, valamint a tűzvédelmi hatóság által tartott szemlén, ellenőrzésen, vizsgá-

laton, eljáráson, értekezleten, oktatáson, továbbképzésen. 

 Szakmailag véleményezi az új beruházások, felújítások terveit, elősegíti a tűzvédelmi előírások, 

jogszabályok érvényesülését. 
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 Részt vesz a hatályos jogszabályok által előírt használatbavételi eljárásban, ellenőrzi a tervek sze-

rinti megvalósulást, az észlelt hiányosságokat a használatbavétel során jegyzőkönyvben felveteti. 

 Nyilvántartja az intézmény tűzvédelmi felszereléseit, berendezéseit, készülékeit és oltóanyagait, 

gondoskodik az eszközök üzemképességének fenntartásáról, rendszeres karbantartásukról és felül-

vizsgálatukról. 

 Javaslatot tesz a szükséges szakkönyvek, szabványok, valamint tűzvédelmi információs kiadvá-

nyok beszerzésére. 

 Gondoskodik a megfelelő mennyiségű és minőségű tűzoltóeszközök, tűzvédelmi felszerelések be-

szerzéséről, a szabályzatban előírt helyekre történő felszereléséről. 

 Elkészíti az intézmény épületeinek, építményeinek, szabadtereinek tűzveszélyességi osztályba so-

rolását, a munkahelyi vezetők adatszolgáltatása alapján. 

 A tűzvédelemmel kapcsolatos: 

 

 iratot, jegyzőkönyvet megőrzi, 

 tárolja és figyelemmel kíséri a Polgármesteri Hivatal intézményei épületeinek elektromos hálóza-

táról készült:- érintésvédelmi felülvizsgálatról készült iratokat, 

 tűzvédelmi felülvizsgálatról szóló jegyzőkönyveket 

 tárolja és figyelemmel kíséri a Polgármesteri Hivatal intézményei épületeinek villám elleni védel-

méről készült:- minősítő iratokat, jegyzőkönyveket 

 a tűzvédelmi oktatásokról, vizsgáztatásról a szabályzat mellékletét képező formában és tartalom-

mal nyilvántartást vezet, 

 az iratokat az intézmény iratkezelési szabályzata szerint irattárazza, 

 a tűzvédelemmel kapcsolatos adminisztrációt naprakész állapotban tartja. 

 

 Közvetlen tűz- vagy robbanás esetén saját hatáskörben intézkedik annak megszüntetéséről. 

Amennyiben ez nem vezet eredményre, jogosult a helyszínen azonnali hatállyal a munkavégzést 

leállítani. 

 A vonatkozó rendelkezésekben előírtak szerint megszervezi az elrendelt tűzvédelmi, felügyeleti, 

ügyeleti szolgálatot. 

 Tűzvédelmi ügyben szakértőként működik közre, szakvéleményt nyilvánít és- Jegyző átruházott 

hatáskörében - engedélyezi tűzvédelmi szempontból - az engedélyhez kötött – alkalomszerű tűz-

veszélyes tevékenységet, technológia bevezetését, új gép- és berendezés használatát. 

 

 

 

 

 

 

 

4.2. Tűzvédelmi megbízott. 
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A tűzvédelmi megbízott kijelölése, megbízása az intézményvezető feladata. A feladat ellátható 

megbízási szerződés keretében is. 

 A tűzvédelmi megbízott saját munkaterületén figyelemmel kíséri, segíti a TŰZVÉDELMI SZA-

BÁLYZAT- ban előírtak megtartását, hiányosság, mulasztás esetén intézkedést kezdeményez. 

 

 Elősegíti, hogy a dolgozók megismerjék a tűzvédelmi szabályzatban előírtakat, a tűzoltó felszere-

lés, készülék kezelését, a tűzjelzés módját, riasztás végrehajtását, a kiürítés rendjét és a tűzoltás 

lehetőségét. 

 Biztosítja az intézmény területén levő tűzoltó eszköz, felszerelés, készülék használhatóságát, meg-

akadályozza rendeltetésüktől eltérő célra történő felhasználását. 

 Elkészíti az intézmény tűzveszélyességi osztályba sorolását. 

 A tűzvédelmet érintő változásról, átalakításról tájékoztatja a tűzvédelmi vezetőt és segítséget 

nyújt a tűz keletkezési okának feltárásában. 

 Rendszeresen részt vesz a tűzvédelmi vezető által tartott értekezleten, megbeszélésen, továbbkép-

zésen, oktatáson. 

5. Tűzvédelmi oktatás, szakvizsgáztatás 

 

Az intézményben minden munkahelyi vezető köteles biztosítani, hogy a munkatevékenységi köré-

vel kapcsolatos tűzvédelmi ismeretet, tűz esetén végzendő feladatát valamennyi dolgozó - munkába 

állás előtt, majd az ismételt rendszeres oktatás keretén belül elsajátítsa, bővítse, korszerűsítse és a 

meghatározott időn belül a részére előírt tűzvédelmi alapvizsgát vagy szakvizsgát letegye. 

A tűzvédelmi felvilágosítással kapcsolatos feladatokat a tűzvédelmi vezető látja el. 

5.1. Tűzvédelmi szakképesítések 

 

 A tűzvédelmi vezetőnek felsőfokú képzettséggel kell rendelkezni. 

 A tűzvédelmi megbízottaknak középfokú képzettséggel kell rendelkezni. 

5.2. A dolgozók tűzvédelmi oktatása 

 

Az intézmény kezelésében lévő vagyontárgyak védelmének alapvető feltétele, hogy a dolgozók 

megismerjék a tűzoltás szabályait, azokat a gyakorlatban is alkalmazni, valamint az eszközöket 

használni tudják. Ennek érdekében fontos, hogy a dolgozók a munkakörükből, a létesítmény hasz-

nálatából eredő tűzveszélyes anyagok tárolásából eredő tűzveszélyre és az azzal összefüggő meg-

előzési, mentési feladatokra folyamatos felkészítés keretében oktatásban részesüljenek. 

Az intézményben minden dolgozót a munkakörének megfelelő általános és speciális tűzvédelmi 

oktatásban kell részesíteni, mely magában foglalja az elméleti és gyakorlati oktatást is. 

 

5.2.1 Új felvételes dolgozók oktatása 
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Munkába állítás előtt gondoskodni kell minden új dolgozó tűzvédelmi oktatásáról, melyről írásban 

nyilatkoznia kell. A nyilatkozat mintáját a 2. sz. melléklet tartalmazza. Ennek keretében biztosítani 

kell mind az elméleti, mind a gyakorlati oktatást. 

Az oktatás megtartásáért az illetékes munkahelyi vezető felelős. 

 

A./ Elméleti oktatás 

Az elméleti oktatásnak a következőkre kell kiterjedni: 

 a TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT előírásainak megismertetésére, 

 a munkahely és munkafolyamat tűzveszélyességére, 

 a tűz esetén követendő magatartásra, a tűzjelzéssel, riasztással, mentéssel, tűzoltással, kiürítés-

sel kapcsolatos feladatokra, 

 a tűzvédelmi berendezések, eszközök használatára, kezelésére, 

 a tűz- és robbanásveszély lehetséges okaira, 

 a dohányzási tilalom szabályának előírásaira, 

 a tűzvédelmi szabály, illetve előírás megszegésének jogkövetkezményeire. 

 

Az oktatás tekintetében újra felvételesnek kell tekinteni és soron kívüli oktatásban kell részesíteni 

azokat a dolgozókat is, akik: 

a) hat hónapnál hosszabb távollét után lépnek ismét munkába, 

b) tűzvédelmi ismeret hiányában a munkától eltiltást kaptak, 

c) az intézményen belül munkahelyet, vagy munkakört változtattak, 

d) munkahelyén tűzvédelmi szempontból jelentős technológiai változás történt, 

e) ha a tűzvédelmi hatóság, vagy a tűzvédelmi vezető azt elrendeli. 

B./ Gyakorlati oktatás 

Ennek keretében a dolgozót a következőkre kell kioktatni: 

a) a munkahelyen és közelében lévő anyagok, eszközök tűzveszélyességére, 

b) tűz- és robbanásveszély lehetséges okaira, azok megelőzését biztosító intézkedésekre, 

c) a tűzjelzés módjának lehetőségére, a riasztás jelére, tűzoltó készülékek, berendezések 

elhelyezésének helyére, az eszközök kezelésének módjára, 

d) a kijárat, vészkijárat helyére, a menekülési út és a kiürítési lehetőség biztosítására, 

e) tűz esetén az ember- és anyagmentésre vonatkozó előírásokra, 

f) az elektromos berendezések használatából eredő tűzveszélyre, működésük szabályaira, 

g) a munkahelyen tartható éghető folyadék, gázpalack kijelölt helyére és tárolható mennyiségére. 

 

5.2.2. Ismétlődő oktatás 

Valamennyi dolgozót a munkahely vagy a tevékenység tűzveszélyességi osztálytól függően ismét-

lődő tűzvédelmi oktatásban kell részesíteni a következők szerint: 
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__________________________________________________ 

              Tűzveszélyességi                 Oktatás           Gyakorisága 

  …………   osztály                         időtartama 

 _________________________________________________ 

                "A" - "B"                   2 óra            félévenként 

                     "C"                         1 óra            félévenként 

                 "D" - "E"                   1 óra            évenként  

 

Az ismétlődő oktatások végrehajtásáért a munkahelyi vezetők a felelősök. 

Az ismétlődő oktatáshoz oktatási tervet kell készíteni. Az oktatási terv összeállításáért a tűzvé-

delmi vezető felelős. 

5.2.3. Az oktatás megtörténtének dokumentálása 

Valamennyi oktatásról NYILVÁNTARTÁS- t kell vezetni. 

Az oktatási naplónak a következő adatokat kell tartalmaznia: 

 az oktatás helyét, időpontját, 

 az oktatásra kötelezettek számát, 

 az oktatáson megjelentek számát, 

 az oktató nevét, beosztását, 

 az oktatás jellegét (újrafelvételes, ismétlődő, rendkívüli oktatás), 

 az oktatás formáját (elméleti, gyakorlati), 

 az oktatás okát (tűzvédelmi szabályzat előírása szerint, egyszeri különleges munka, új anyag, gép, be-

rendezés beszerzése, tűzeset utáni, stb.), 

 az oktatás tárgyát, 

 az oktatásban részesültek nevét, aláírását, 

 az oktató aláírását. 

Az oktatásról készítendő NYILVÁNTARTÁS mintapéldányát a 8. sz. melléklet tartalmazza. 

 

5.3. Tűzvédelmi szakvizsgáztatás 

A 45/2011.(XII.7.) BM. rendelet alapján lsd.1sz. melléklet 

Az alap- és szakvizsgára kötelezettek nyilvántartásának összeállításáról és évenkénti felülvizs-

gálatáról a tűzvédelmi vezető köteles gondoskodni. 

A felkészítő ütemterv elkészítéséért ugyancsak a tűzvédelmi vezető felelős. 

 

5.3.1. Tűzvédelmi szakvizsga 

Tűzvédelmi szakvizsgához kötött munkakörök: 

a) Hegesztők és nyílt lánggal járó munkát végzők. 

b) Az „A” és „B” tűzveszélyességi osztályba sorolt anyagok ipari és szolgáltatás körébe tartozó 

feldolgozását, technológiai felhasználást és a 300 kg tömegmennyiség feletti tárolását végzők. 

c) Propán-bután gáz lefejtését, töltését, kiszolgálását végzők. 
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d) Üzemanyagtöltő-állomások üzemviteli dolgozói. 

e) Gáznemű vagy folyékony tüzelőanyagot hasznosító tüzelő-, fűtő- és technológiai berendezések 

szerelését, üzembe helyezését, javítását, karbantartását végzők. 

f) Az I–IV. kezelési osztályba sorolt 300 kW összes teljesítmény feletti gáz- és olajtüzelésű 

berendezések  kezelői, valamint a III–IV. kezelési osztályú berendezések távfelügyeletét ellátó 

személyek. 

g) Tűzoltó vízforrások felülvizsgálatát végzők. 

h) Tűzoltó készülékek ellenőrzését, javítását végzők. 

i) Beépített tűzvédelmi berendezések felülvizsgálatát, javítását, karbantartását végzők. 

j) Beépített tűzvédelmi berendezések tervezésére jogosult műszaki végzettségű mérnökök. 

 

5.3.2. Tűzvédelmi szakvizsga lebonyolítása, dokumentálása  

Tűzvédelmi szakvizsgáztatás 

A szakvizsga törzsanyaga a BM Tűzoltóság Országos Katasztrófavédelmi Főigazgató által 

közzétett szakirodalom. 

A tűzvédelmi szakvizsgát 3 tagú vizsgabizottság előtt kell letenni. 

A vizsgabizottság összetétele: 

 elnök: felsőfokú állami és felsőfokú tűzvédelmi szakképesítéssel, illetőleg az adott területre 

vonatkozó tűzvédelmi szakértői engedéllyel rendelkező személy, 

 tagjai: legalább középfokú állami és középfokú tűzvédelmi szakképesítéssel rendelkező sze-

mélyek. 

A vizsgabizottság tagjait a tűzvédelmi szabályzat 5.3.1. sz. pontjában meghatározott 

munkaköröknél 

 az a)-g) pontokban felsorolt esetekben az oktatás szervezője, 

 a h) pontban meghatározott esetben a vizsgázó lakhelye vagy telephelye szerint illetékes fővá-

rosi, megyei tűzoltóparancsnok, a tűzoltó készülékek gyártóival, illetve forgalmazóival együtt-

működve, 

 az i) pontban megjelölt esetben a tűzvédelmi berendezések gyártója, külföldi gyártó esetén 

hazai forgalmazója, 

 a j) pontban megjelölt esetben az országos parancsnok bízza meg. 

 

A szakvizsga elméleti és - szükség szerint - gyakorlati részből áll. 

Az oktatás és vizsgáztatás költségeit munkáltató viseli. 

A tűzvédelmi vezetőnek a szakvizsgáról jegyzőkönyvet és nyilvántartást kell készítenie, melyet 6 

évig meg kell őrizni. 

A jegyzőkönyvnek a következőket kall tartalmaznia: 

 készítésének idejét és helyét, 

 a vizsgabizottság tagjainak nevét, beosztását, 

 a jegyzőkönyv tárgyát, 

 a vizsga kezdésének és befejezésének időpontját, 
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 a vizsgán megjelentek nevét, beosztását, 

 az igazolt és igazolatlan távollévők nevét, 

 az eredményes vizsgát tett dolgozók nevét, 

 a vizsgán meg nem feleltek nevét, 

 a vizsgabizottság tagjainak aláírását. 

Az intézménynél a szakvizsgára kötelezettekről külön nyilvántartást kell vezetni. 

A nyilvántartás vezetéséért a tűzvédelmi megbízott a felelős. 

 

A szakvizsga sikeres letételéről tűzvédelmi szakvizsga bizonyítványt kell kiadni, 

amely a következő adatokat tartalmazza: 

a) személyi adatok (név, születési idő, anyja neve), 

b) vizsga időpontja, 

c) az elrendelő jogszabályra való hivatkozás, 

d) a foglalkozási ág, munkakör megnevezése, 

e) a vizsgáztatók aláírása, 

f) az oktatást szervező bélyegzője. 

A vizsga sikeres letételéről kiadott bizonyítványt nyilvántartásba kell venni. A szakvizsgát tett dol-

gozó részére a vizsgabizonyítványt átvételi elismervény ellenében át kell adni. 

A vizsgabizonyítvány kiadásáról, illetve átvételéről készült elismervényt a jegyzőkönyvhöz csa-

tolni kell. 

A szakvizsgával rendelkező személynek ötévenként kötelező továbbképzésben kell részt vennie, 

melyről a továbbképzés szervezője - a szakvizsga bizonyítványba bejegyzett időpont megjelölésé-

vel - igazolást ad ki. 

A továbbképzés költségeit az Önkormányzat viseli. 

A kötelező továbbképzés elmulasztása esetén a szakvizsga érvényét veszíti, kivéve, 

ha a továbbképzésre kötelezett a mulasztás okát – annak megszűnését követő 60 

napon belül – igazolja, és egyidejűleg eleget tesz a továbbképzési 

kötelezettségének. 

 

6. Az intézmény területén idegen kivitelezők munkavégzésének 

tűzvédelmi szabályai 

 

Az intézmény területén idegen kivitelezők, szolgáltatást végzők dolgozói saját vezetőjük 

irányításával önállóan csak az építési, szerelési területté nyilvántartott munkaterületen 

végezhetik tevékenységüket. 

Az építési, szerelési területté nyilvánítást az intézmény vezetője, vagy az általa írásban megbízott 

személy határozza meg. 
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Abban az esetben, ha a munkaterület nem választható le más területtől, akkor az idegen kivitelező 

dolgozói saját vezetőjük irányítása mellett is csak a területileg illetékes munkahelyi vezető, vagy 

az általa kijelölt személy jelenléte és felelőssége mellett végezhetnek munkát. 

 

Az idegen kivitelezővel kötött szerződésben egyértelműen meg kell határozni a következőket: 

a) kinek a feladata a munkavégzéshez előírt mennyiségű és minőségű tűzoltó készülék 

biztosítása, 

b) az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzésének szabályait, 

c) az intézmény Tűzvédelmi Szabályzatában foglalt előírások megismertetésének mód-

ját az idegen kivitelező dolgozói részére. 

7. Anyagok, helyiségek, épületek, létesítmények, tűzveszélyességi 

osztályba sorolása 

 

A tűzvédelmi rendelkezés megállapítása és alkalmazása szempontjából az anyagot, tevékenységet, 

veszélyességi övezetet, épületet, létesítményt tűzveszélyességi osztályba kell sorolni. 

 

Az osztályba sorolásnál az Országos Tűzvédelmi Szabályzat alapul vételével a tevékenység során 

előállított, feldolgozott, használt vagy tárolt anyag tűzveszélyességi jellemzőit, illetve a rendelte-

tésszerű tevékenységet kell figyelembe venni. 

Az intézménynél a tűzvédelmi rendelkezés megállapítása és alkalmazása szempontjából az anya-

got, tevékenységet, szabad teret, övezetet, helyiséget a következő öt veszélyességi osztály valame-

lyikébe kell besorolni: 

a./  fokozottan tűz- és robbanásveszélyes    "A" 

b./  tűz- és robbanásveszélyes                      "B" 

c./  tűzveszélyes                                   "C" 

d./  mérsékelten tűzveszélyes                       "D" 

e./  nem tűzveszélyes                               "E" 

 

A tűzveszélyességi osztályba sorolást a tényleges körülményeket figyelembe véve, a területileg 

illetékes munkahelyi vezető adatszolgáltatása alapján a tűzvédelmi vezető készíti el. 

 

Új létesítmények, valamint a már meglévő létesítmények átalakítása után az osztályba sorolást mó-

dosítani kell. Az aktualizálásért a tűzvédelmi vezető a felelős. 

 

Az egyes létesítmények, helyiségek tűzveszélyességi osztályba sorolásának tartalmi elemeit a Tűz-

védelmi Szabályzat 10. számú melléklete tartalmazza. 

8. Beruházás, felújítás, rekonstrukció során követendő eljárás 
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8.1. Idegen kivitelező esetén 

 

A tervezőtől és a kivitelezőtől tűzvédelmi nyilatkozatot kell kérni arról, hogy a tervdokumentáció 

készítése, illetve a kivitelezés végrehajtása során a tervező és kivitelező a vonatkozó tűzvédelmi 

előírásokat maradéktalanul betartotta-e. Amennyiben eltért, annak mi volt az oka, és milyen enge-

délyek alapján tette. 

 

A nyilatkozat beszerzéséért az intézményvezető által a bonyolítással megbízott személy a felelős. 

 

8.2. Saját kivitelezés esetén 

 

A bonyolítással megbízott személy a tervezés megkezdése előtt köteles olyan részletezettséggel 

leírni az építmény rendeltetését, használatának sajátos körülményeit, hogy abból egyértelműen 

meghatározható legyen: 

 az építményben folyó tevékenység, 

 a létesítmény személyzete, az állandó vagy ideiglenesen tartózkodó személyek száma, 

 a tűzjelzés lehetősége, 

 a tárolt, felhasznált, folyamatos tevékenységhez szükséges éghető anyagok mennyisége, tűzvé-

delmi jellemzői. 

 

A felsoroltakon túl a tervező rendelkezésére kell bocsátani minden olyan adatot és információt, ami 

a tervezendő építmény tűzvédelmi értékelése során jelentőséggel bírhat. 

A tervdokumentáció átvételekor meg kell győződni arról, hogy az tűzvédelmi szempontból 

megfelel-e az előírásoknak. 

 

Ennek érdekében ellenőrizni kell: 

 a tervezői nyilatkozatot, 

 az építési engedélyeket, 

 az egyeztetések során készített jegyzőkönyveket, emlékeztetőket, 

 az alkalmazási engedélyeket, 

 szakértői véleményeket, 

 tűzvédelmi műszaki leírások meglétét, 

 a jogszabályi, szabványi hivatkozások helyességét, 

 a műszaki megoldások szabályosságát. 

 

9. Létesítmények, berendezések használatával kapcsolatos szabályok 

 

9.1. Általános használati előírások 
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Az épületet, építményt, berendezést (üzemeltetési, működési) engedélyben, a gyártó cég által 

kiadott használati, kezelési utasításban megállapított, rendeltetésének megfelelően szabad 

használni, a tűzvédelmi előírások szigorú betartása mellett. 

 Az egyes helyiségekben csak az ott folytatott folyamatos tevékenységhez szükséges anyagot és 

eszközt szabad tartani, a jelen szabályzatban meghatározott mennyiségben. 

 Üzemeltetés, működés ideje alatt a helyiségek ki- illetve bejárati ajtaját kulccsal, lakattal vagy 

egyéb nehezen nyitható módon lezárni tilos! Kivételt képez, ha a munka jellege a helyiség zárva 

tartását szükségessé teszi - veszély esetére - az ajtók külső nyithatóságát akkor is biztosítani kell. 

 Üzemszünet alatt a bezárt helyiségek kulcsait (dobozban vagy lezárt borítékban) információ helyen 

(pl. portán) kell tartani. Biztosítani kell, hogy a kulcsokhoz a tűzoltást végzők könnyen hozzáfér-

hessenek. 

A létesítmény területén dohányozni csak a kijelölt helyen lehet. 

 Dohányzó helyet kell kijelölni. A dohányzó hely ki-bejárati ajtótól legalább 5m távolságra legyen.  

A helyet „Dohányzásra kijelölt hely” feliratú táblával kell megjelölni.  

Dohányzó helyen nem éghető anyagú hamutartót kell kihelyezni. 

 Tűzveszélyes folyadékot központi fűtőberendezés vezetékének és fűtőtestének 1 m-es körzetén be-

lül elhelyezni tilos. 

 Villamos berendezésektől (kapcsolók, dugaszolók, kábelek, stb.) az éghető anyagokat olyan távol-

ságra kell elhelyezni, hogy a berendezések üzemszerű vagy meghibásodás folytán bekövetkező 

túlmelegedése tüzet ne okozzon. 

 Villamos főzőlapot használat közben, hőszigetelő alátéten, éghető anyagtól legalább 30 cm távol-

ságra kell elhelyezni. Hősugárzóknál (elektromos, gáz) a sugárzás irányában 1 m, a többi irányban 

80 cm távolságot kell biztosítani. 

 Villamos gépet, berendezést és egyéb készüléket - a hűtőgép kivételével - a tevékenység befejezése 

után ki kell kapcsolni, használaton kívül helyezésük esetén, a napi munka befejezése után a villa-

mos hálózatról le kell választani. 

 A villamos berendezéseket védeni kell a környezet káros behatásaitól, mechanikai, vegyi, egyéb 

hatásoktól.  

A villamos berendezéseket rendszeresen meg kell tisztítani az olyan szennyeződéstől, amely a be-

rendezés hőátadási viszonyait károsan befolyásolja, vagy amelytől önmaga meggyulladhat. 

 

 Az intézmény dolgozói kötelesek az általuk használt villamos berendezéseket rendeltetésszerűen - 

a kezelési szabályzatban foglaltak szerint - használni. 

 A munkavégzés során keletkezett hulladékot folyamatosan, de legalább műszak végén a munka 

befejezése után az arra szolgáló hulladéktárolóba kell elhelyezni. 

Olajjal, zsiradékkal szennyezett munkaruha csak fémszekrényben helyezhető el. 

 Elhasznált dohány neműt, égő cigarettát, gyufaszálat olyan helyre letenni vagy eldobni, ahol tüzet 

okozhat, nem szabad. 

  

9.2. Tüzelő- és fűtőberendezések 
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 Az intézmény épületeiben, helyiségeiben csak engedélyezett típusú, jó műszaki állapotban lévő 

tüzelő- fűtőberendezés létesíthető, illetve használható, amely rendeltetésszerű működés során nem 

okoz tüzet. 

 A tüzelő- és fűtőberendezések és az éghető anyagok között olyan távolságot kell biztosítani, illetve 

olyan hőszigetelést kell alkalmazni, hogy az éghető anyagok felületén mért hőmérséklet a legna-

gyobb hőtermeléssel való üzemeltetés mellett sem haladja meg a 60o C -ot. 

 A tüzelő- és fűtőberendezés égéstermék elvezető csövét csak a berendezés teljesítményének meg-

felelően méretezett és az MSZ 14799 előírásainak megfelelően falazott, épített kéménybe szabad 

bekötni. A kémény használaton kívüli nyílását nem éghető anyaggal le kell zárni. A kéményt, 

kéménytoldót, füstcsatornát nem éghető anyagból kell úgy kialakítani, hogy az a környezetre gyúj-

tási veszélyt ne jelentsen. 

 Koromzsák tisztító ajtó közelébe 50 cm távolságon belül éghető anyagot elhelyezni vagy azt eltor-

laszolni, befedni tilos. 

 A kéményhez való csatlakozásnál megfelelően kialakított hézagmentes becsatlakozást kell bizto-

sítani és azt füstcső rózsával el kell látni. Egy kéményen maximum csak két füstelvezető nyílás 

lehet (egy szinten) és azt egymástól legalább 25 cm távolságra kell elhelyezni. A füstcsövet szét-

esés ellen legalább 1,5 méterenként fémbilinccsel rögzíteni kell. Szilárd vagy folyékony tüzelő-

anyagú és gáztüzelésű berendezés füstelvezetője ugyanabba a kéménybe nem köthető be. 

 A tüzelőberendezéseket a fűtési idény előtt, valamint a fűtési idény alatt szükség szerint, de leg-

alább egy alkalommal felül kell vizsgálni, a meghibásodásokat azonnal ki kell javítani. 

 A tűzbegyújtáshoz vagy élesztéséhez éghető folyadékot (pl. gázolaj) vagy egyéb hevesen égő anya-

got használni tilos. 

 A fűtést és annak felügyeletét a berendezés működését nem ismerő vagy arra egyébként alkalmat-

lan személyre bízni nem szabad. Felügyelet szempontjából alkalmatlannak minősül az a személy, 

aki olyan mértékű egészségkárosodásban szenved, mely a kezelés biztonságos végrehajtásában 

megakadályozza, alkoholos befolyásoltság alatt áll, valamint 14 évnél fiatalabb korú. 

 Tüzelőanyagot a tárolás során a káros felmelegedéstől védeni kell. A tüzelő- és fűtőberendezéssel 

azonos helyiségben gázpalack, gázolaj, benzin nem tárolható. 

 

 

 

 

 

9.3. Szellőztetés tűzvédelmi követelményei 

 

Szellőztetés során épületek, helyiségek levegőjének tisztántartását, az elhasználódott levegő pótlá-

sát, a felesleges hő, káros por, gőz, gáz eltávolítását, vagy képződésének megakadályozását bizto-

sítani kell. Ezért minden helyiségben ahol munkavégzés folyik, biztosítani kell a természetes vagy 

mesterséges szellőztetést. 

 Mesterséges szellőztetés esetén a szellőztető berendezésnek olyannak kell lenni, hogy a bekapcso-

láskor, illetőleg üzemeltetés közben gyújtószikra ne keletkezzen és a berendezésen keresztül gyúj-

tási veszély ne keletkezzen. 



20 
TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT                                                 Készítette: Lestár Mihály 

Szigetszentmiklós Város Polgármesteri Hivatal 

 Természetes szellőztetés célját szolgálhatja ablak, ajtó, szellőzőkürt, kémény, hő- és füstelvezető, 

szellőzőnyílás. 

 A szellőztető berendezések mindenkori üzemkész állapotáért a berendezést üzemeltető a felelős. 

Minden műszak megkezdése előtt meg kell győződni a szellőztető berendezések üzemképes álla-

potáról, meghibásodás esetén haladéktalanul intézkedni kell kijavításukra. 

 

9.4. Csatornázás tűzvédelmi követelményei 

 

 A csatornahálózatot az intézmény területén vízzárral szakaszokra kell osztani. A csatornahálózatot, 

ülepítőt, derítőt természetes vagy mesterséges szellőztetéssel kell üzemeltetni. 

 Tűz- vagy robbanásveszélyes gázt, gőzt, folyadékot tartalmazó szennyvizet a közcsatornába vagy 

szikkasztóba bevezetni nem szabad. 

 A tűz- és robbanásveszélyes szennyvizet, hulladékot gyűjtő derítő és ülepítő közelében a dohány-

zás és nyílt láng használata tilos. Ennek tilalmát feltűnő és jól látható helyen jelölni kell. 

 

9.5. Villamos világítóberendezések tűzvédelmi követelményei 

 

 Villamos világítóberendezést, eszközt úgy kell létesíteni és használni, elhelyezni, hogy az a kör-

nyezetre veszélyt ne jelentsen. 

 Az „A” és „B” tűzveszélyességi osztályba tartozó létesítményben, helyiségben, veszélyességi öve-

zetben, szabadtéren robbanást nem okozó „C” tűzveszélyességi osztályban pedig tüzet nem okozó 

világítást szabad csak alkalmazni. 

 Az „A” és „B” tűzveszélyességi osztályba tartozó létesítményben, valamint az egyéb nagy for-

galmú és tömegtartózkodásra szolgáló helyiségben, szabadtéren a menekülés irányát meg kell vi-

lágítani. 

  Nagy forgalmú helyiségben a főkapcsolót, a tartalékvilágítás kapcsolóját úgy kell elhelyezni, hogy 

azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek. 

 „D” és „E” tűzveszélyességi osztályba tartozó helyiségekben bármilyen világítás használható. 

 

9.6. Villamos berendezések tűzvédelmi követelményei 

 

 Az intézmény villamos-berendezését központilag és szakaszosan is leválaszthatóan kell kialakítani. 

Külön leválasztó kapcsolót kell építeni a felügyelet nélkül folyamatosan üzemelő villamos beren-

dezéshez, térvilágításhoz, biztonsági berendezéshez és világításhoz. 

 A villamos berendezés és az éghető anyag között olyan távolságot kell tartani, hogy az éghető 

anyagra gyúlási veszélyt ne jelentsen. 

 A csoportosan elhelyezett villamos kapcsolók és biztosítékok rendeltetését, továbbá e kapcsolók 

ki- és bekapcsolt helyzetét meg kell jelölni. 

 A villamos berendezéseket rendszeresen meg kell tisztítani az olyan szennyeződéstől, amely a be-

rendezés hőátadását károsan befolyásolja, vagy amelytől önmaga meggyulladhat. 
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 A villamos berendezéseket - ha a jogszabály másként nem rendelkezik – tűzvédelmi szempont-

ból felül kell vizsgálni a következők szerint: (a 28/2011.(IX.6.) BM rendelet 213.§(2.) 

 

 az "A" és "B" tűzveszélyességi osztályba tartozó helyiségben legalább 3 évenként, 

 a "C" "D" és "E" tűzveszélyességi osztályba tartozó létesítményekben legalább 6 évenként. 

 

A villamos berendezések időszakos tűzvédelmi ellenőrzésének eredményéről minősítő iratot kell 

készíteni és ebben fel kell tüntetni: 

–    az ellenőrzés időpontját (kezdetét és végét); 

– a vizsgált létesítmény pontos, azonosításra alkalmas megnevezését, a vizsgálat tárgya pontos, egy-

értelmű határainak megvonásával; 

– a felülvizsgálat alapját képező szabványokat az évszám feltüntetésével, a szabványeltérési engedé-

lyeket a dátum és az iktatási szám feltüntetésével, 

– a vizsgálatkor elfogadott különféle bizonylatok (érintésvédelmi mérések; robbanás-bizonylatok, 

stb.) felsorolását; 

– a berendezések minősítését (megfelel; vagy nem felel meg), ill. valamennyi talált és azonnal ki 

nem javított hiba hiányosság felsorolását; azok helyének azonosításra alkalmas meghatározásával,  

– összefoglaló minősítő véleményt arról, hogy e berendezés a rendeltetésszerű használatra villamos 

biztonsági szempontból megfelel-e, továbbá javaslatot kell adni a talált hiányosságok megszünte-

tésének sürgősségére, ill. veszélyt okozó berendezésrész esetleges ideiglenes szüneteltetésére vagy 

leállítására is; 

–   az ellenőrzést vezető személyek olvasható aláírását, és a szakképzettségét igazoló bizonyítvány 

számát; ha a felülvizsgálatot vállalat, vállalkozó végzi, annak cégszerű aláírását is; 

– a vizsgálatot végző nevét és telephelyét, illetve, ha a vizsgálatot magánszemély végzi, annak lak-

címét; 

–   a vizsgált berendezés egyvonalas kapcsolási rajzát vagy erre való hivatkozást a tápponttól a fo-

gyasztó berendezésekig (a fogyasztó berendezés bejelölésével), de a 20 A- es vagy ennél kisebb 

névleges áramerősségű túl áram védelem (biztosító kismegszakító) utáni (ezektől a fogyasztó be-

rendezés felé eső) részek nélkül 

A felülvizsgálatok megvalósításáért az intézmény vezetője a felelős. A ciklusidőtől függetlenül el 

kell végezni a tűzvédelmi felülvizsgálatot a villamos berendezések felújítását vagy jelentősebb 

mértékű javítását követően. 

 Villamos berendezések létesítésekor az üzembe helyezés alkalmával a kivitelező a berendezések 

szabványosságáról, a tervek szerinti kivitelezéséről az átadási dokumentációban köteles nyilat-

kozni. 

 A villamos berendezések javítását, szerelését csak szakképzett személy végezheti. 

A felülvizsgálatról készült minősítő okmány mintáját a 3. sz. melléklet tartalmazza. 

 

9.7. Villámvédelem tűzvédelmi követelményei 

 

Villámvédelmi berendezést kell létesíteni:  

 

 az „A” és „B” tűzveszélyességi osztályba tartozó épületek,létesítmények, 
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 Nagy forgalmú( Nagy forgalmú épület, épületrész: amelynek bejáratonként összesített személy-

forgalma bármely időszakban 10 perc alatt meghaladja a 300 főt.), vagy a tömegtartózkodásra 

szolgáló építménynél,( létesítménynél( amelyben tömegtartózkodásra szolgáló helyiség van, ille-

tőleg amelyen (pl. híd, kilátó) bármikor egyidejűleg 300 főnél több személy tartózkodása várható). 

Tömegtartózkodásra szolgáló helyiség: egyidejűleg 300 személynél nagyobb befogadóképességű 

helyiség 

 az oktatási rendeltetésű épületeknél 

 szállodák, kollégiumi épületek (50 fő befogadóképesség felett)-nél 

 mozgásukban és/vagy cselekvőképességükben korlátozott személyek elhelyezésére szolgáló épü-

letek, egészségügyi rendeltetésű épületek, kényszertartózkodára szolgáló épületeken. 

Villámvédelmi berendezést csak kiviteli tervdokumentáció alapján szabad létesíteni. Villámvé-

delmi berendezés tervezésére csak a Magyar Mérnöki Kamara tervezői névjegyzékében szereplő 

személy jogosult. A kivitelezőnek is rendelkeznie kell ezzel a jogosultsággal. 

.  

a villámvédelmi berendezéseket tűzvédelmi szempontból a 28/2011.(IX.6.) BM rendelet 

228.§(2.).felül kell vizsgálni a következők szerint:  

 

  az "A" és "B" tűzveszélyességi osztályba tartozó helyiségben legalább 3 évenként, 

 a "C"  a "D" és "E"  tűzveszélyességi osztályba tartozó építményben, szabadtéren 6 

évenként, 

 

A villámvédelmi berendezések időszakos tűzvédelmi ellenőrzésének eredményéről minősítő iratot 

kell készíteni és ebben fel kell tüntetni: 

–    az ellenőrzés időpontját (kezdetét és végét); 

– a vizsgált létesítmény pontos, azonosításra alkalmas megnevezését, a vizsgálat tárgya pontos, egy-

értelmű határainak megvonásával; 

– a felülvizsgálat alapját képező szabványokat az évszám feltüntetésével, a szabványeltérési engedé-

lyeket a dátum és az iktatási számát 

– a vizsgálatkor elfogadott különféle bizonylatok felsorolását; 

– a berendezések minősítését (megfelel; vagy nem felel meg), ill. valamennyi talált és azonnal ki 

nem javított hiba hiányosság felsorolását; azok helyének azonosításra alkalmas meghatározásával,  

– összefoglaló minősítő véleményt arról, hogy e berendezés a rendeltetésszerű használatra villamos 

biztonsági szempontból megfelel-e, 

–   az ellenőrzést vezető személyek olvasható aláírását, és a szakképzettségét igazoló bizonyítvány 

számát; ha a felülvizsgálatot vállalat, vállalkozó végzi, annak cégszerű aláírását is; 

– a vizsgálatot végző nevét és telephelyét, illetve, ha a vizsgálatot magánszemély végzi, annak lak-

címét; 

–   a vizsgált berendezés azonosításra alkalmas vázlatát 

A villámvédő berendezésekről nyilvántartást kell vezetni. A felülvizsgálatok ütemezéséért, az 

ütemterv alapján a felülvizsgálatok elvégzéséért az intézmény vezetője a felelős. A felülvizsgálatot 

úgy kell ütemezni, hogy az a zivataros időszak (május 1 - szeptember 30.) beállta előtt az észlelt 

hiányosságot fel lehessen számolni. 

 

9.8. Gépi berendezések tűzvédelmi követelményei 
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* A gépet - ha az abba jutó idegen anyag tüzet vagy robbanást okozhat - védőberendezéssel kell 

ellátni. 

* Az „A” és „B” tűzveszélyességi osztályba sorolt veszélyességi övezetben, helyiségben és sza-

bad térben csak robbanás biztos erő- és munkagépet, készüléket, belső égésű motort szabad el-

helyezni, illetőleg használni. 

* A „C” tűzveszélyességi osztályba tartozó helyiségben, illetőleg építményben csak olyan belső-

égésű motort szabad elhelyezni, használni, amely a környezetére gyújtási veszélyt nem jelent. 

* Minden új tűz- vagy robbanásveszéllyel járó gép, berendezés, technológia, anyag bevezetése, 

illetve alkalmazása előtt a tűzvédelmi előírások megállapítása céljából a szükséges vizsgálatokat 

el kell végezni. A vizsgálatok elvégzéséért elsődlegesen a beszerző, másodsorban az alkal-

mazó a felelős. 

10. A tűzvédelmi berendezés létesítésére és használatára vonatkozó 

szabályok 

 

10.1. Tűzjelző berendezés 

 

Az intézmény területén minden épületből és építményből a tűzjelzés lehetőségét biztosítani kell. 

A tűz észlelésére és jelzésére szolgáló szabványos tűzjelző berendezést kell létesíteni Jogszabály-

ban- A 28/2011.(IX.6.) BM rendelet 7. számú melléklet 1. számú táblázatelőírt helyen: 

- Iroda, igazgatási és oktatási, óvoda, bölcsőde rendeltetés esetén: többszintes épületben 500m2 

alapterület felett  

- Egészségügyi rendeltetés esetén: a háromszintesnél magasabb rendelőintézetben, 

 

Speciális egészségügyi és szociális rendeltetés esetén: mozgásukban , cselekvőképességükben kor-

látozott személyek elhelyezésére és tartózkodására szolgáló tűzszakaszban, ha a befogadó képesség 

50 főt meghaladja. 

- Művelődési rendeltetés esetén:  

o Ha a befogadóképesség meghaladja a 300 főt 

o könyvtárban, ha az alapterület 1000m2 feletti 

o színházban, ha a színpad belmagassága 8m-t meghaladja 

o művelődési rendeltetésű épület talajszint alatti helyiségében, ha alapterülete meghaladja a 

földszinti alapterület 80%-át 

- Sport célú épület: ha a tűzszakasz alapterülete meghaladja a 2000m2-t 

- Raktározási rendeltetés esetén: 500m2 alapterületű raktárhelyiségek esetén 

* Új létesítmények, épületek a tűzjelző berendezéssel való ellátásának szükségességéről az előb-

biek alapján a tervezés időszakában gondoskodni kell. Meglévő létesítmények, építmények tűz-

jelző berendezéssel való ellátásáról- a létesítmény bővítésekor, átalakításakor az átalakítás bő-

vítés mértékében- ugyancsak a tervezés időszakában tűzvédelmi gondoskodni kell. 
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* A tűzjelző berendezéseknél gondoskodni kell arról, hogy azok állandóan üzemképes állapotban 

legyenek. A tűzjelző berendezések ellenőrzéséért a kezelők, karbantartásukért a megbízottak a 

felelős. 

* A tűzjelző berendezéseket csak a tűzjelzésre és a berendezés kezelésére kioktatott személyek 

működtethetik. A tűzjelző berendezések kezelését végző személyek névsorát a 5. sz. melléklet 

tartalmazza. 

* Az intézményben a fővonalú távbeszélő készülékek mellett a területileg illetékes tűzoltóság hí-

vószámát is jól láthatóan fel kell tüntetni.  

A tűzjelző eszközök fajtáját, pontos elhelyezését a 4. sz. melléklet tartalmazza. 

 

10.2. Beépített tűzoltó berendezések 

* Az épületekben, építményekben beépített tűzoltó-berendezést kell létesíteni, ha azt jogszabály 

vagy a tűzvédelmi hatóság előírja. A 28/2011.(IX.6.) BM rendelet 7. számú melléklet 1. számú 

táblázat. Az Önkormányzat és intézményei területén a hivatkozott jogszabály alapján nem kell 

létesíteni beépített oltó berendezést. 

* Új létesítmény esetén a tervező köteles megvizsgálni és előírni a beépített tűzoltó berendezés 

létesítésének kötelezettségét. 

* Meglévő épületek, építmények a beépített tűzoltó berendezéssel való ellátásáról az épület 

átalakításakor, bővítésekor a tervező köteles megvizsgálni, szükség estén betervezni. A beépített 

tűzoltó berendezés terveit a Tűzvédelmi Hatóság engedélyezi. 

Tűzoltó-készülékek 

Az intézményen belüli helyiségekben, továbbá szabad téren az OTSZ- ben meghatározott követel-

ményeket kielégítő és az ott keletkező tűz oltására alkalmas 1 - 1 tűzoltó készüléket kell elhelyezni 

a következők szerint: 

* az „A” és „B” tűzveszélyességi osztályban helyiségenként, illetve minden megkezdett 50 m2 

alapterület után, 

* a „C” tűzveszélyességi osztályban minden megkezdett 200 m2 alapterület után, de legalább szin-

tenként 

* a „D” tűzveszélyességi osztályban minden megkezdett 600 m2 alapterület után, de legalább szin-

tenként 

* az „E” tűzveszélyességi osztályban szükség szerint. 

* A tűzoltó-készülékek számát és típusát új létesítmények esetén a tervező, meglévő létesít-

ményben a változtatást a tűzvédelmi vezető határozza meg. 

* A tűzoltó-készülékeket, eszközöket, felszereléseket és anyagokat jól láthatóan, könnyen hozzá-

férhetően kell a kijárat, illetve a veszélyeztetett hely közelében elhelyezni és állandóan használ-

ható, üzemképes állapotban tartani. Az eszközöket helyükről eltávolítani, vagy rendeltetésüktől 

eltérő célra használni tilos. 

* A tűzoltó-készülékek beszerzéséről, tárolásáról a tűzvédelmi vezető köteles gondoskodni. 

* A tűzoltó-készülékek megóvásáért, rendeltetésszerű használatáért és meglétéért a leltárfelelős 

valamint a munkahelyi vezető felelős. Az elhelyezett tűzoltó készülékeket, az MSZ EN hatá-

lya alá tartozó készülékek esetén évenként ellenőrizni kell. A tűzoltó készülékekről „Ellen-

őrzési és javítási nyilvántartást” kell vezetni. A nyilvántartásban - melyet a 6. számú melléklet 

tartalmaz - fel kell tüntetni a következőket: 
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=  a karbantartó nevét, 

=  az ellenőrzést végző nevét, 

= a kézi tűzoltó-készülék elhelyezésének helyét, fajtáját, szabványszámát, 

=  az ellenőrzések időpontját, a végzett munka rövid leírását. 

Az intézményben a kézi tűzoltó-készülékek ellenőrzését, karbantartását csak külső vállalkozó erre 

feljogosított, tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező dolgozója végezheti. Az ellenőrzés megtörtén-

téért a tűzvédelmi vezető a felelős. 

* A tűzoltó-készülékek használhatatlanná válása esetén gondoskodni kell azok selejtezéséről, cse-

réjéről. Az új eszközök beszerzéséért a munkahelyi vezető a felelős. 

10.4. Tűzoltó vízforrások 

* Tűoltás céljára a településeken és a létesítményeknél a 28/2011.(IX.6.) BM rendelet 19. számú 

melléklet 2. számú táblázatban előírt oltóvíz mennyiséget kel biztosítani.  

* Az oltóvíz ellátását elsősorban föld feletti tűzcsapokról kell biztosítani. Ezeket minden esetben 

tűzoltó gépjárművel megközelíthetően, lehetőleg az úttest mellé kell telepíteni.  

Szükséges oltóvíz-intenzitás 2. táblázat 

A                                                                            B                                                       c 

1                                                     Mértékadó tűzszakasz terület (m 2 )      Szükséges oltóvíz-

intenzitás (liter/min) 

2 –0-tól 50-ig                                                             – 

3 nagyobb, mint de legfeljebb                                50,- 150                                      600 

4 nagyobb, múlt de legfeljebb                              150,- 300                                      900 

5 nagyobb, mint de legfeljebb                              300,- 500                                    1200 

6 nagyobb, mint de legfeljebb                              500,- 800                                    1500 

7 nagyobb, mint de legfeljebb                              800, -1200                                  1800 

8 nagyobb, mint de legfeljebb                           1 200, -1600                                  2100 

9 nagyobb, mint de legfeljebb                           1 600, -2000                                  2400 

10 nagyobb, mint de legfeljebb                         2 000, -2500                                  2700 

11 nagyobb, mint de legfeljebb                         2 500, -3200                                  3000 

12 nagyobb, mint de legfeljebb                         3 200, -3900                                  3300 

13 nagyobb, mint de legfeljebb                         3 900, -4600                                  3600 

14 nagyobb, mint de legfeljebb                         4 600, -5400                                  3900 

15 nagyobb, mint de legfeljebb                         5 400,- 6200                                 4200 

16 nagyobb, mint de legfeljebb                         6 200, -7200                                 4500 

17 nagyobb, mint de legfeljebb                         7 200,- 8200                                 4800 

18 nagyobb, mint de legfeljebb                         8 200,- 9200                                  5100 

19 – nagyobb, mint de legfeljebb                      9 200,- 1040                                 5400 

20 – nagyobb, mint de legfeljebb                    10 400,- 1200                                 5700 

* 21 – nagyobb, mint                          12 000                                               6000 



26 
TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT                                                 Készítette: Lestár Mihály 

Szigetszentmiklós Város Polgármesteri Hivatal 

* Vezetékes vízellátás esetén a föld feletti tűzcsapokon túl fali tűzcsapot is létesíteni kell a kö-

vetkezők figyelembe vételével: 

= "A" tűzveszélyességi osztályba tartozó  200 m2 -nél, 

= "B"  tűzveszélyességi osztályba tartozó  300 m2 -nél, 

= "C" tűzveszélyességi osztályba tartozó  500 m2 - nél, 

= "D" tűzveszélyességi osztályba tartozó 1000 m2 -nél       nagyobb alapterületű 

építményben. 

* Az oltóvizet szolgáltató berendezések karbantartásáért, fagy elleni védelméért a karban-

tartó részleg vezetője (vagy az intézményben a karbantartások bonyolításáért felelős sze-

mély), a berendezések, felszerelések meglétéért a leltárfelelős, megközelíthetőségéért a 

munkahelyi vezető a felelős. 

* A tűzcsapokat és a szerelvényeket az MSZ 15606 előírásai szerint legalább félévenként felül 

kell vizsgálni. A felülvizsgálatot csak az erre kiképzett tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező 

szakember végezheti. 

 Az épület, építmény bővítése esetén az oltóvizet a használatba vétellel egyidejűleg biztosítani 

kell. 

11. Egyes speciális létesítmények tűzvédelmi előírásai 

11.1. Raktározás és tárolás tűzvédelmi követelményei 

 

* Az „A” és „B” tűzveszélyességi osztályba tartozó különböző halmazállapotú anyagok együtt 

vagy a „C” és „D” tűzveszélyességi osztályba tartozó anyagokkal együttesen nem tárolhatók. 

* Az „A” és „B” tűzveszélyességi osztályba tartozó anyagot csak zárt csomagolásban, edényben 

szabad tárolni, szállítani. 

* Az öngyulladásra hajlamos anyagot egyéb éghető anyaggal, továbbá olyan anyagokkal, me-

lyek egymásra való hatására hő fejlődhet, tüzet vagy robbanást okozhat, együtt tárolni nem 

szabad. 

* Az „A” tűzveszélyességi osztályba tartozó anyag csomagolóanyagát vagy edényzetét „Foko-

zottan tűz- és robbanásveszélyes”, a „B” tűzveszélyességi osztályba tartozó anyag csoma-

golóanyagát vagy edényzetét „Tűz- és robbanásveszélyes”, míg a „C” tűzveszélyességi osz-

tályba tartozó folyadék csomagolóanyagát vagy edényzetét  „Tűzveszélyes” felirattal kell el-

látni. 

* Szilárd éghető anyag szabadon tárolt egysége és a kerítés között legalább 1 méter tűztávolságot 

kell megtartani. A szabadba tárolt egységek méreteit, a tárolási egység és az építmény közötti 

tűztávolságot az Országos Tűzvédelmi Szabályzatról szóló BM rendelet  

 

20. melléklet a 28/2011. (IX. 6.) BM rendelethez 

Szilárd éghető anyagok tárolása szabadban 2. táblázat 

 

 …………………A……………………………………… B…………………………….C………D……….E 

1 A tárolt anyag megnevezése. A tárolási egység méretei (m) 

………………………………....(szélesség x hossz. x mag.)……....Az építmény tűzállósági fokozata 
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2          I–II.       III.       IV–V.  

3  3        ….Az építménytől valótávolság m-ben   

4       Éghető „C”–”D” alapanyag  

         félkész és készáru                                   10x10x5                               .       20         30         40 

5       Papír, rongy, éghető hulladék 

         háztartási hulladékgyűjtő kivételével 

...........................................................................6x20x8 …………………………..12……..14.………16 

6       Faforgács, fűrészpor……………………….4x20x2……………………....….12……...14……....16 

7       Gömbfa és tűzifa……………………………6x20x4…………………...….…...8……...10….…...12 

8       Fűrészáru, fa-, műanyag láda  

                 (göngyöleg)…………………………... 6x20x8………………….………10………12………16 

9       Szalma és szálas takarmány                   10x30x8…………………….…….20………30………40 

10     Öngyulladásra hajlamos szén 

                 (barna tőzeg)………………………….40x10x2…………………...……...4…………6………8 

11     Kazánházi salak ………………………………………………………………..15………....20..…...25 

12     Feketeszén, koksz és zsákos műtrágya 

           az ammónium-nitrát kivételével 

 …………………………………………………………………………………………..…2…………4….……6 

* Tetőtérben és talajszint alatti helyiségben „A” és „B” tűzveszélyességi osztályba tartozó anya-

got tárolni nem szabad. 

* Az épület padlásterében éghető anyag csak úgy és olyan mennyiségben helyezhető el, hogy 

azok a tetőszerkezet, valamint a kémény megközelítését ne akadályozzák, szükség esetén el-

távolíthatók legyenek a tetőszerkezet éghető anyagú elemeitől és a kéménytől legalább 1m 

távolságra helyezkedjenek el. 

* Raktárban éghető anyagú födém, tetőszerkezet és raktározott éghető anyag között legalább 1 

méter tűztávolságot kell biztosítani. 

* A raktározás a tárolás területét az éghető hulladéktól, a száraz növényzettől, stb. állandóan 

mentesen kell tartani. Ennek betartásáért az intézményvezető a felelős. 

*  

Tűzoltási út, terület, egyéb utak. 

 

* A létesítményben közlekedés, tűzoltási felvonulási útvonalat, területet, valamint a vízszerzési 

helyekhez vezető utakat állandóan szabadon kell tartani. 

* Az építményben, helyiségben, szabad téren a villamos berendezés kapcsolóját, a közmű nyitó 

és záró szerkezetét, a tűzjelző kézi jelzésadóját, a tűzvédelmi berendezést, felszerelést és ké-

szüléket eltorlaszolni még átmenetileg sem szabad. 

* A menekülési útvonal leszűkítése- a kiürítéshez szükséges átbocsátóképesség mértékig-, to-

vábbá ott éghető anyag tárolása, a tűzvédelmi hatóság engedélyével törtéhet. 

* A kiürítésre és menekülésre számításba vett nyílászáró szerkezeteket – kivéve az 50 fő alatti 

helyiségeket-, amíg a helyiségben tartózkodnak, lezárni nem szabad. 

 



28 
TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT                                                 Készítette: Lestár Mihály 

Szigetszentmiklós Város Polgármesteri Hivatal 

 

12. Biztonsági világítás, jelek, tűzvédelmi jelző-, figyelmeztető és 

tiltótáblák elhelyezésével kapcsolatos előírások 

 

 Biztonsági világítást és menekülési útirányt jelző rendszert kell létesíteni a 28/2011.(IX.6.) BM 

rendelet 396.§-a szerint: 

-a közösségi épületekben (Közösségi épület: minden olyan épület, amely nem minősül lakó-, tá-

rolási-, ipari-, mezőgazdasági épületnek.) 

 az épületek 50 vagy ennél több fő befogadására alkalmas helyiségeiben 

 a nagy forgalmú (10 percen belül 300 főt meghaladó létszám), és tömegtartókodásra szolgáló (300 

főt meghaladó) épület, szabad tér. 

 A menekülési útvonalakat minden esetben világító (után világító vagy elektromos működésű) biz-

tonsági jelekkel kell ellátni. 

 Az építmény kiürítésére, a tűz jelzésére,a tűz oltására szolgáló eszközöket világító biztonsági je-

lekkel meg kell jelölni. 

Kiemelten: 

o - a fali tűzcsapokat 

o - a kézi tűzjelzésadókat 

o - tűzoltó készülékek, 

 

o – az elsősegély helyeket 

 A helyiség, szükség szerint az építmény, létesítmény bejáratánál jól látható helyen a tűz- és robba-

násveszélyre, valamint a vonatkozó előírásokra figyelmeztető és tiltó berendezéseket tartalmazó - 

állami szabványnak megfelelő - táblát kell elhelyezni. 

 A létesítmény, illetve az intézmény egészére vonatkozó tűzvédelmi figyelmeztető és tiltó rendel-

kezéseket tartalmazó táblákat a létesítmény kijáratánál is el kell helyezni.A közművek nyitó- és 

zárószerkezeteit, a füstelvezető kezelőszerkezetek, valamint a tűzvédelmi berendezések és a tűz-

jelzők helyét jól láthatóan meg kell jelölni.Az épületek villamos főelosztó helyiségeinek bejáratá-

nál „Villamos főelosztó tér”, „Épület áramtalanító főkapcsoló” feliratot kell elhelyezni. 
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13. Alkalmi tűzveszélyes tevékenység végzése:  

 

Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet a 7. sz. mellékletben szereplő "ENGEDÉLY 

TŰZVESZÉLYES MUNKA VÉGZÉSÉRE" kiadott okmány birtokában lehet végezni. Az 

intézményben foglalkoztatott dolgozók részére engedélyt csak az intézmény vezetője adhat. Az Ő 

felhatalmazása esetén a tűzvédelmi vezető. 

 Külső kivitelező által végzett alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységre a 7. sz. mellékletben foglalt 

engedélyt a külső kivitelező cég vezetője adhatja ki, amit az intézmény képviselőjének (a munkát 

műszakilag felügyelő személynek) láttamoznia kell, és szükség esetén a helyi sajátosságoknak 

megfelelő előírásokkal ki kell egészíteni. „Építési, szerelési” területté nyilvánított munkahelyen e 

tevékenység állandó jellegűnek tekinthető. 

 A tűzveszélyes környezetben végzett tűzveszélyes tevékenységet, a kezdéstől a befejezésig az en-

gedélyező felügyeletet köteles biztosítani. 

 A tűzveszélyes tevékenységhez az engedélyező az ott keletkező tűz oltására alkalmas tűzoltó fel-

szerelést, készüléket köteles biztosítani. 

 A tűzveszélyes tevékenység befejezése után a munkavégző a helyszínt és annak környékét tűzvé-

delmi szempontból köteles átvizsgálni és minden olyan körülményt megszüntetni, ami tüzet okoz-

hat. 

A munka befejezését az engedélyezőnek be kell jelenteni. 

Az intézmény tűzvédelmi szabályzatában meghatározott tűzveszélyes tevékenységet csak érvényes 

tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező, egyéb tűzveszélyes tevékenységet a tűzvédelmi szabályokra, 

előírásokra kioktatott személy végezhet.  

 A tűzveszélyes környezetben végzett tűzveszélyes tevékenységhez a munka kezdésétől annak 

befejezésig a munkát elrendelő – szükség esetén műszeres – felügyeletet köteles biztosítani.  

Minden tűzveszélyes tevékenységhez az ott keletkezhető tűz oltására alkalmas tűzoltó felszerelést, 

készüléket kell a helyszínen készenlétben tartani.  A tűzveszélyes tevékenység befejezése után a 

munkavégző a helyszínt és annak környezetét tűzvédelmi szempontból köteles átvizsgálni, és 

minden olyan körülményt megszüntetni, ami tüzet okozhat. 

 A fenti követelmények megvalósításának konkrét megoldási formáit az írásos feltételek körében 

kell meghatározni.  

 

 

Az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység feltételeinek meghatározása csak a konkrét helyi 

viszonyok alapos tisztázása, a közvetlen és a tágabb környezetben előforduló veszélyforrások 

gondos felmérése alapján végezhető el. A feladat tehát igényli, hogy a feltételeket meghatározó 

személy tartson megelőzően helyszíni szemlét.  

Avar és kerti hulladék égetése is alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységnek minősül, ha 

azonban a tevékenységet magán területen végzik, így e tevékenység végzésére a tulajdonos 

Önmagának nem ad ki írásos engedélyt, viszont a végrehajtás során az alábbiakat be kell 

tartani! 

Szigetszentmiklós közigazgatási területéhez tartozó- belterületen avar és kerti hulladékok nyílttéri 

égetése csak a Szigetszentmiklós Város Képviselő-testületének a helyi környezet védelméről, a 
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közterületek és ingatlanok rendjéről, a település tisztaságról szóló 19/2003. (X.29.) számú 

rendelete 18.§- ban foglalt szabályok betartása mellett végezhető, mely szerint 

„Az avar és kerti hulladék nyílttéri égetése  

(1) avart és kerti hulladékot csak jól kialakított tűzrakó helyen és telken szabad égetni úgy, hogy 

az az emberi egészséget és a környezetet ne károsítsa, és az égetés hősugárzása kárt ne okozzon. 

Az égetés minden héten, pénteken 15 órától 20 óráig történhet, amennyiben az időjárási viszonyok 

azt lehetővé teszik. 

(2) Az éghető kerti hulladék nem tartalmazhat más kommunális, illetve ipari eredetű hulladékot 

(PVC, veszélyes hulladék). 

(3)A szabadba tüzet gyújtani, tüzelőberendezést használni csak úgy lehet, hogy az a környezetére 

tűz-vagy robbanásveszélyt ne jelentsen. 

(4) A szabadban a tüzet és üzemeltetett tüzelő berendezést őrizetlenül hagyni nem szabad, s veszély 

esetén, vagy ha arra szükség nincs, a tüzet azonnal el kell oltani. 

 (5) A tüzelés a tüzelő berendezés használatának helyszínén olyan eszközöket és felszereléseket 

kell készenlétbe helyezni, amelyekkel a tűz terjedése megakadályozható, illetőleg a tűz eloltható. 
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F Ü G G E L É K 

 

1. sz. függelék: 

 

 LÉTESÍTMÉNYEK SPECIÁLIS, EGYEDI TŰZVÉDELMI ELŐÍRÁSAI 

 

HIVATALI ÉPÜLETEK: 

 

Irodák, tárgyaló helyiségek: 

 

- A helyiségben csak rendeltetésszerű tevékenységet szabad végezni. Csak a napi folyamatos mun-

kavégzéshez szükséges anyagokat és eszközöket szabad tartani.  

- A bútorokat berendezési tárgyakat úgy kell elhelyezni, hogy a helyiségben a szabad mozgáshoz, 

meneküléshez szükséges közlekedési út(legalább 1m szélességben)biztosítva legyen, az ajtók teljes 

szélességben nyithatók legyenek. 

- Az elektromos sütő- főző berendezéseket (főző, melegítő készülék, kávéfőző, hősugárzó stb.) csak 

ellenőrző lámpával szabad üzemeltetni, vagy ellenőrző lámpával ellátott dugaszoló aljzathoz sza-

bad csatlakoztatni. 

- Bármely hőfejlesztésre alkalmas készülék és a környezetében lévő éghető anyag között olyan tá-

volságot kell biztosítani (0,5-1m), hogy az éghető anyag felületének hőmérséklete – a berendezés 

maximális üzemeltetése esetén- ne érhesse el az éghető anyag gyulladási hőmérsékletének 2/3-át. 

- A helyiségben éghető folyadékot (olajt, festéket, hígítót, stb.) és éghető és égést tápláló gázt tartal-

mazó gázpalackot tárolni még átmenetileg sem szabad. 

- A helyiségben bútorok, berendezési tárgyak tisztítására csak a kereskedelemben e célra forgalomba 

hozott tisztítószerek használhatók. Egyéb más tűzveszélyes anyagot használni tilos! 

- A helyiségben a keletkezett hulladékot össze kell gyűjteni és azt folyamatosan, de legkésőbb a 

műszak végén a helyiségből el kell távolítani. 

- A napi tevékenység befejezése után, eltávozás előtt az utolsóként távozó személy az elektromos 

készülékeket, berendezéseket- a hűtőszekrény kivételével- ki kell kapcsolnia, valamint az elektro-

mos hálózatról le kell választania. 

 

1. Irattár 

 

- Az irattárban csak irattári anyagok tárolhatók. 

- Az irattári állványokat az elborulás ellen rögzíteni kell, az állványokon a terhelhetőségüket jelölni 

kell. Az állványokat az EP hálózatba be kell kötni 

- Az állványok között a közlekedési utat biztosítani kell. 

-  
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- A közlekedési utat állandóan szabadon kell tartani. 

- A világító testeket védőburával kell ellátni. 

- A világító test és az éghető anyag (irat) között 0,8 m távolságot biztosítani kell. 

- Az irattárban tűzoltás céljából ABC típ-ú porral oltó tűzoltó készüléket kell biztosítani a bejárati 

ajtó mellett. 

 

2. Kazánház 

 

o Tűzveszélyességi osztályba sorolása: „D” Mérsékelten tűzveszélyes 

o A kezelő helyiségben jól láthatóan ki kell függeszteni az üzemeltetett berendezések kezelési 

utasítását. A kezelési utasításnak tartalmaznia kell az üzembe helyezés, üzem alatti ellenőrzés, 

üzemzavar, gázszivárgás és gáz-, tűz vagy egyéb tűz esetén megkövetelt tennivalókat. 

 Gáznyomás alatti szerelvények szétszerelése, vezeték megbontása tilos! 

o A kazánház hatékony szellőzéséről folyamatosan gondoskodni kell. 

o A helyiségbe csak a rendeltetésszerű tevékenységhez szükséges anyagot, eszközt szabad 

tárolni. 

o A helyiségbe el kell helyezni a kazán teljesítményének megfelelő, ABC tip.- ú porral oltó 

tűzoltó készüléket. 

o A kazánok üzemeltetését csak megfelelő képesítéssel (kazán típusához és teljesítményéhez 

igazodó) rendelkező személy végezheti. 

o A kazánok rendszeres karbantartásáról gondoskodni kell. 

A kazánok kéményeinek éves felülvizsgálatáról gondoskodni kell. A felülvizsgálatról készült do-

kumentumokat ( vagy azok másolatát) a tűzvédelmi irattartóban el kell helyezni. 

 

3. Házasságkötő terem, rendezvényterem 

 

- A házasságkötő terem bútorait berendezési tárgyait úgy kell elhelyezni, hogy a benntartózkodó 

személyek menekülése biztosítva legyen. 

- A menekülési útvonal az ajtó teljes szélességében szabadon kell tartani. 

- A kijáratot, illetve a vészkijáratot, amíg a személyek a helyiségben tartózkodnak bezárni nem sza-

bad. 

- A helyiségben el kell helyezni a kijárat mellett egy darab 6kg-os ABC típ-ú porral oltó tűzoltó 

készüléket. 

- A helyiségben éghető anyagú dekorációt elhelyezni csak úgy szabad, hogy az a hőt sugárzó 

berendezés (lámpa, fűtőtest) legalább 0,6 m-e legyen. A dekoráció csak oly mértékben lóghat le, 

hogy az a személyek menekülését nem akadályozhatja. 

- A helyiségben pirotechnikai eszközt használni tilos! 
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- A gyertya használata során kellő körültekintéssel kell eljárni, a házasságkötő személy felügyelete 

mellett. 

- A helyiségben sütő – főző berendezést üzemeltetni csak állandó felügyelet mellett szabad. 

 

5.Raktárak, tárolási területek: 

 

- A raktárakban, tárolási helyeken csak az intézmény rendeltetésszerű tevékenységéhez szükséges 

anyagok és eszközök tárolhatók. 

- A tárolási területeken I., II. tűzveszélyes fokozatú festéket, hígítót, továbbá égést tápláló gázt, vagy 

mérgező anyagot tárolni még ideiglenesen sem szabad. 

- A tárolási területeken az anyagokat fajtánként elkülönítve kell tárolni. A rakatok kialakításánál az 

azonos fajtájú anyagokat egy helyen kell tartani. 

- Állványos tárolás esetén az állványokat az eldőlés ellen rögzíteni kell. 

- A tárolási területeken a közlekedés, menekülés biztosítása céljából legalább1m széles utat biztosí-

tani kell. 

-   A raktárakban, tárolási helyeken csak zárt rendszerű világítás alkalmazható. 

- A világító test, a fűtőtest és az éghető anyag között legalább 0,6 m távolságot biztosítani kell. 

- A raktározás, tárolás területét éghető hulladéktól mentesen kell tartani. 

- A raktározás, tárolás területén a tűzoltás feltételét biztosítani kell. El kell helyezni ABC típ-ú porral 

oltó tűzoltó készüléket. 

 

6.Szerver szoba 

 

- A helyiségben csak rendeltetésszerű tevékenység végezhető. 

- A helyiségben nem a tevékenység végzéséhez szükséges anyagot, eszközt tárolni nem szabad. 

- A helyiség kijáratánál kívül el kell helyezni 1 db 5kg-os CO2 típ- tűzoltó készüléket 
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2. sz. függelék: T Ű Z R I A D Ó T E R V 

 

Szigetszentmiklósi Polgármesteri Hivatal (Szigetszentmiklós, Kossuth Lajos u.2.) 

Aki tüzet, vagy annak közvetlen veszélyét észleli, köteles azt az illetékes Tűzoltó-parancsnokságnak 

haladéktalanul jelenteni az alábbi címen vagy telefonszámon: 

Hivatásos Tűzoltóság 

Szigetszentmiklós Gyári u. 68 

Tel: 105 vagy 444-704 

A tűzjelzésnek minden esetben tartalmaznia kell: 

 a tűzeset (káreset) pontos helyét, címét, 

 milyen káreset történt, mi van veszélyeztetve, mi ég, 

 emberélet van-e veszélyben, 

 a jelentést tevő nevét, a jelzésre használt távbeszélő számát, 

 továbbá egyértelmű válaszokat kell adni az eseményt felvevő ügyeletes tűzoltó által feltett kérdé-

sekre. 

A tűzeset észlelését köteles hangos kiáltással jelezni, továbbá tájékoztatni kell az intézmény területén 

tartózkodókat a veszélyről. 

A tüzet észlelő köteles az intézmény vezetőjét, helyetteseit és a tűzvédelmi vezetőt mielőbb értesíteni 

a lehetőség szerinti legrészletesebb információk megadásával. 

A riasztást követően valamennyi dolgozó köteles a tűzoltásban részt venni, - amennyiben az életét, 

illetve a testi épségét nem veszélyezteti,- amíg a Tűzoltóság meg nem érkezik. 

 

Munkaidőn kívüli esetben a tüzet észlelő személy haladéktalanul köteles értesíteni az alábbi 

személyeket, akik kötelesek a helyszínre mielőbb megérkezni: 

1. Eszes Anikó (Szervezési Osztályvezető) 

Lakcím:2310 Szigetszentmiklós, Ádám Jenő sétány 149.        Tel:06 (20) 317-0303 

 

2. Köber Máté (Közszolgáltatás-fejlesztési Irodavezető) 

Lakcím:2310 Szigetszentmiklós, Sas u. 27.             Tel: 06 (20)320-5259 

 

3. Lestár Mihály (tűzvédelmi vezető) 

Lakcím: Szigetszentmiklós Nap u. 10. Tel: 0620/966-2393, Vagy:0624 444057. 

A fenti értesítési sorrend telephelyre való lehető leggyorsabb beérkezést is szolgálja, annak érdekében, 

hogy minél előbb vezető irányíthassa a mentést. 

 

2 
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Ezt követően haladéktalanul meg kell kezdeni a tűz oltását, amennyiben annak kiterjedése olyan 

mértékű, hogy van reális esély annak lokalizálására emberi élet vagy testi épség veszélyeztetése 

nélkül. 

Az intézmény kiürítését az intézményvezető vagy helyettese rendeli el. 

A kiürítés a Tűzriadó Tervben meghatározott – az után világító jelzőtáblákkal megjelölt lehető 

legrövidebb - útvonalon történik. 

Nyugodt, de határozott hangon kell a helyszín elhagyására felszólítani mindenkit. 

Az épületben tartózkodókat olyan helyen kell elhelyezni, hogy testi épségük ne legyen veszélyben és 

a kiérkező tűzoltó egységeket ne akadályozzák a tűz oltásában. Gyülekezési hely a főbejárat előtti 

parkoló területe, a közút Bíró Lajos Iskola felőli oldala. A közutat a Tűzoltóság felvonulása céljából 

szabadon kell hagyni. 

A tűzvédelmi vezető (vagy más dolgozó) köteles az érintett épületrész áramtalanítását elvégezni és a 

gázelzáró csapját lezárni a robbanásveszély elkerülése érdekében.  

Szükség esetén a fő áramtalanítót le kell kapcsolni és a gázfogadó főelzáró csapját le kell zárni. 

A Tűzoltóság kiérkezése előtti feladatatok: 

 

 a Tűzvédelmi szabályzat és a mellékletét képező Tűzriadó terv előkészítése a kiérkező tűzoltó-

egység részére, 

 a tűzoltó gépjárművek szabad mozgásának biztosítása (a parkoló, akadályoztató járművek tulaj-

donosainak értesítése), 

 a tűzoltóegységet várni kell a főbejárati kapunál és követni a tűzoltás vezető minden utasítását. 

18 év alatti személy a tűz oltásában nem vehet részt. Ha veszélyt észlel, köteles a közelében lévő 

felnőtt személyt értesíteni. 

Az intézményben tartózkodó alkalmazottak kötelesek a tűz oltásában, a rend fenntartásában, a 

menekítésben, a kármentésben részt venni. 

Az elsősegélynyújtásban szakképzett dolgozók kötelesek az esetleges személyi sérüléseket ellátni a 

mentők kiérkezéséig. 

A Tűzvédelmi vezető feladata a rend fenntartása, a tűzoltás irányítása addig, amíg a Tűzoltóság 

egységei a helyszínre nem érkeznek. 

A tűzoltók megérkezését követően valamennyi alkalmazott köteles a tűzoltás vezetőjének összes 

utasítását végrehajtani, részére minden információt megadni. 

A tűzriadó tervben foglaltak végrehajtását évenként köteles a tűzvédelmi vezető gyakoroltatni, és 

eredményét írásban rögzíteni. 

A gyakorlás célja, hogy az épület legtávolabbi pontjából is 4-5 percen belül biztonságos helyre 

lehessen eljutni. 

A Tűzriadó terv részét kell, hogy képezze az intézmény szintenkénti alaprajza, melyen az alábbiakat 

kell bejelölni: 

- a menekülési útvonalat, a tűzcsapot, a tűzoltó készülékek helyét, a gázelzárót, a fő áramtalanítót, a 

tűzjelzőt. 
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M E L L É K L E T E K 

 

1. sz. melléklet: TŰZVÉDELEMMEL ÖSSZEFÜGGŐ FONTOSABB 

JOGSZABÁLYOK JEGYZÉKE 

1.  1996. évi XXXI. törvény 
A tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről 
és a tűzoltóságról 

2.  2012. évi XC. Tv. 
A kéményseprő ipari közszolgáltatásról szóló 
törvény 

3. 347/2012.(XII.11.) Korm.rendelet A kéményseprő ipari közszolgáltatásról szóló törvény 

végrehajtásáról 

4.  259/2011. (XII.7.) Korm.  

      rendelet  

A tűzvédelmi hatósági feladatokat ellátó szerve-
zetekről, a tűzvédelmi bírságról és a tűzvéde-
lemmel foglalkozók kötelező élet- és balesetbiz-
tosításáról 

5.  28/2011.(IX.6.) BM rendelet Az Országos Tűzvédelmi Szabályzat kiadásáról 

6.  42/2011.(XI.30.) BM. rendelet A hivatásos tűzoltóságok által végezhető 

szolgáltatások köréről, valamint a hivatásos 

tűzoltósági célokat szolgáló ingatlanok, felszerelések 

kapacitás kihasználását célzó hasznosításának 

szabályairól. 

7. 43/2011.(XI.30.)BM. rendelet 
A katasztrófavédelmi kirendeltségek illetékes-
ségi területéről. 

8. 44/2011.(XII.5.) BM. rendelet A tűzesetek vizsgálatára vonatkozó szabályokról 

 

9. 45/2011. (XII. 7.) BM rendelet 

 

A tűzvédelmi szakvizsgára kötelezett foglalko-
zási ágakról, munkakörökről,a tűzvédelmi szak-
vizsgával összefüggő oktatásszervezésről, és a 
szakvizsga részletes szabályairól 

10. 47/2011.(XII:15.) BM. rendelet 
A tűzvédelmi szakértői tevékenység szabályai-
ról 

 

11. 48/2011.(XII.15.) BM. rendelet 
Az önkormányzati tűzoltóság legkisebb létszá-
máról, létesítményei és felszerelései minimális 
mennyiségéről, minőségéről és a szolgálat ellá-
tásáról. 

 

12. 23/2011.(III.8.) BM. rendelet A zenés, táncos rendezvények működésének 

biztonságosabbá tételéről 
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13. 30/1996. (XII.6.) BM rendelet 

 

14.  39/2011.(XI.15.) BM. rendelet 

A TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT KÉSZÍTÉSÉRŐL 

 

A tűzoltóság tűzoltási és műszaki mentési tevé-
kenységének általános szabályairól 

 

15. 34/1996.(XII.29.) BM rendelet 
A tűzoltósági célokat szolgáló ingatlanok, tűzvé-
delmi berendezések, szakfelszerelések rendel-
tetéstől eltérő használatának szabályairól 

 

16. 4/2008. (VIII. 1.) ÖM rendelet Az erdők tűz elleni védelméről 

 

17. 312/2012. (XI.8.) Korm. rendelet Az építésügyi és építés felügyeleti hatósági 

eljárásokról és ellenőrzésekről, valamint építésügyi 

hatósági szolgáltatásról 

 

18. 367/2012. (XII.17.) Korm. rend. 
A BM. OKF piacfelügyeleti eljárásának részletes 
szabályairól 

 

19.  6/2013.(I.18.) Korm. rendelet A piacfelügyeleti tevékenység részletes szabályairól  

 

20.  375/2011.(XII.31.) Korm. rend. A tűzvédelmi tervezői tevékenység folytatásának 

szabályairól 

 

21.  16/2012.(IV.3.) BM. rendelet 
Az egyes tűzmegelőzési hatósági, szakhatósági 
eljárásokért és szolgáltatásokért fizetendő igaz-
gatási szolgáltatási díjról 

 

22.  50/2011.(XII.20.) BM. rendelet 
A bejelentés köteles tűzvédelmi szolgáltatási te-
vékenység megkezdésének és folytatásának 
részletes szabályairól 

 

23.  26/2004 (VI. 11.) BM rendelet  
Az egyes műszaki termékek tűzvédelmi megfe-
lelőségét vizsgáló, ellenőrző és tanúsító szerve-
zetek kijelöléséről 

 

24.  22/2009 (VII.23.) ÖM. rendelet 

 

A tűzvédelmi megfelelőségi tanúsítvány beszer-
zésére vonatkozó szabályokról 
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2. sz. melléklet: NYILATKOZAT 

új felvételes munkavállalótól a tűzvédelmi oktatásra vonatkozóan 

……………………………….……… 

              fejléc 

 

 

Alulírott elismerem, hogy a tűz esetén követendő magatartásra és a munkahelyemre kiadott 

tűzvédelmi előírások (betartására), valamint a készenlétben tartott tűzvédelmi felszerelések 

készültségi helyére, használatára oktatást kaptam. 

 

Az oktatás kiterjedt: 

a. a munkahely és munkafolyamat tűzveszélyességére, 

b. a megelőző tűzvédelmi rendelkezésekre és használati előírásokra, 

c. a tűzjelzés lehetőségére és módjára, 

d. tűz esetén követendő magatartásra, 

e. az elhelyezett tűzvédelmi felszerelések (készültségi helyének és használatának) ismerteté-

sére, 

f. a tűzvédelmi jogszabályok megszegésének következményeire. 

 

A munkakörömmel kapcsolatos tűzvédelmi előírásokat ismerem. 

 

 

Kelt: ………………………………. 

 

………………… aláírás 

 

 

………………….……………… 

                         az oktatást tartotta 
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3. sz. melléklet: 

 

 Villamos berendezés tűzvédelmi szabványossági felülvizsgálat minősítő 

irata 

……………………  a szerv 

A ............................................ vállalat ............................................ (pontosan körülhatárolt) 

villamos berendezésein elvégeztem az Országos Tűzvédelmi szabályzat a 28/2011.(IX.6.) BM 

rendelet 213.§(2.) -ben előírt időszakos felülvizsgálatot, s a vizsgálat során elvégzett kisebb 

javítások után a berendezést megfelelőnek találtam. 

A szokásos karbantartások után a villamos berendezést az Országos Tűzvédelmi Szabályzat szerint 

........... évben kell újra felülvizsgálni. 

.................., 20............................                                 ……………………………………….. 

                                                                                                            felülvizsgáló szakvizsga-bizonyítvány száma 

 

A ........................................ vállalat ............................................ (pontosan körülhatárolt) villamos 

berendezésein elvégeztem az Országos Tűzvédelmi szabályzat 213. § (2) bekezdésben előírt 

időszakos felülvizsgálatot, s a vizsgálat során elvégzett kisebb javítások után a berendezésen az 

alábbi lényegesebb hibák maradtak: 

a) Közvetlen élet-, illetve tűzveszélyt okozó hibák: 

.......................................................................…………………………………………………… 

Javaslom, hogy vagy azonnal javítsák ki, vagy e hibák javításáig az érintett berendezéseket 

helyezzék üzemen kívül, és válasszák le a hálózatról. 

b) Véleményem szerint a következő hibák soron kívüli javítása szükséges: 

     .............................………………………………………………………………………… 

E berendezéseknek a végleges javításáig történő üzemeltetése nem okoz ugyan közvetlen 

tűzveszélyt, illetve életveszélyt, de állandó, fokozott figyelmet igényel. 

  c) A szokásos karbantartások során célszerű a következő hibákat kijavítani:  

  .............................……………………………………………………………………… 

d) Legkésőbb a legközelebbi felújításkor célszerű a következő hibákat kijavítani:  

.......................………………………………………………………………………………… 

A fentiek szerinti sürgősségi sorrend természetesen csak szakértői javaslat, a vállalat felelős 

vezetőjének hatáskörébe tartozik, hogy - ennek figyelembevételével - a javítások, illetve 

intézkedések ütemtervét megállapítsa. A berendezésnek az itt felsorolt hibákkal nem érintett részeit 

biztonsági szempontból megfelelőnek találtam. 

A szükséges javítások és szokásos karbantartások elvégzése után a villamos berendezést az 

Országos Tűzvédelmi Szabályzat szerint ............. évben kell újra felülvizsgálni. 

......................, 20........................ 

                                                                           ........................................................... 

                                                                                        felülvizsgáló szakvizsga-bizonyítvány száma 
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4.sz. melléklet: K I M U T A T Á S 

az épületekben elhelyezett tűzjelző berendezésekről 

Szigetszentmiklós Kossuth L. u. 2. 

 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------          

Tűzjelző készülék helye:…………………………………………..Tűzjelző eszköz fajtája  

 

Fsz. folyosó, információs helyiség falán………………………………Kézi betőrésjelző 

                          

 

I emelet: Folyosón a pénzügyi folyosóval szemben…………………...Kézi betőrésjelző 

       

…………Folyosó végén, az alpolgármesteri iroda mellett…..………..Kézi betőrésjelző 

 

              Tűzoltóság hívószáma:105 
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5.sz. melléklet: 

 

K I M U T A T Á S 

 

a tűzjelző berendezéseket kezelőkről 

 

 

A tűzjelző berendezés kezelésére az informatikusok lettek kioktatva 

 

A tűzjelző berendezés üzembe helyezése esetén értesítendők: 

             

       számítás technikusok 598 

          597     

          583      

             

              

             

       Tűzoltóság: 105 

             

       Jegyző: 506 
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6.sz. melléklet: A tűzoltó készülékek ellenőrzési és javítási nyilvántartása 

A készenlétben tartó neve .............................................................. 

 

Az ellenőrzést végző neve …………………………………………….. 

A javító(k) neve: ...........................................................……………....................................….. 

..................................................................................................................................................... 

..............................................................................................................................................…... 

Ellenőrzés időpontja:........................................... 

  

Sor 

szám 

 A tűzoltó készülék 
 Az ellenőrzés időpontja 

(negyedév) 
 Javítás 

  

BM OKF 

azonosító 

jel 

sorszáma 

  
 készenléti helye  típusa 

 gyári 

száma 
 I.  II.  III.  IV. 
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7. sz. melléklet: ENGEDÉLY TŰZVESZÉLYES MUNKA VÉGZÉSÉRE 

Kállító:……………………………                                                 Sorzám…………….. 

Az Országos Tűzvédelmi Szabályzat (28/2011.(IX. 6.)BM. rendelet 567.§(3.) bekezdés alapján az 

alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzéséhez a következő feltételeket határozom meg: 

1.A munkavégzés helye:…………………………………………………………………………… 

2. A munkavégzés ideje: 20………………………………hó……………nap………………órától 

                                .    20……………………………...hó…………...nap……………......óráig 

3.A munkát végzők neve: ………………..............................    ……...……….……………..…. 

A munkát végzők beosztás...………………………………......    ……..……..……………...…… 

Tűzvédelmi szakvizsga-bizonyítványszám,…………………………..    ………………….…..….. 

vagy oktatási napló szám: …….……………..……………………….    …………………………. 

4.A munkavégzés tűzveszélyes környezetben történik? NEM, ha IGEN, akkor a felügyeletet 

biztosító személyek neve………………………… és beosztása:……………….………..………... 

5.A munkavégzést az alábbi előírások végrehajtása, illetve betartása mellett engedélyezem: 

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

…….……………………………………………………………………………………..…………

……….………………………………………………………………………………..……………

……….……………………………………………………………………………………..……… 

………………………. 20… év  ………………….hó  ………. nap        ………………....…….. 

                                                                                                   a munkát elrendelő aláírása 

6.A külső vállalat által elrendelt alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység esetén, a munkát 

megrendelő szervezet – a helyi sajátosságoknak megfelelő következő- kiegészítő tűzvédelmi 

előírások- betartását írja elő: 

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………. 

………………………… 20…év …………….…hó ………...nap ……..………………………. 

                                                                                                . a munkát megrendelő aláírása 

7.A munkavégzésre meghatározott feltételeket, a 6. pontban meghatározott kiegészítésekkel 

tudomásul veszem, azok betartásáért büntetőjogi felelősséget vállalok. A tűzveszélyes tevékenység 

befejezése után a munkavégzés helyszínét és környezetét átvizsgálom, az esetlegesen meglévő 

tűzveszélyt megszüntetem. A tevékenység befejezését a munkát elrendelőnek jelentem. 

……………………….… 20…év …………….....hó ………...nap …..………………………… 

                                                                                                       a munkát végző aláírása 

8.A munkavégzés befejezését tudomásul vettem: 

………………..………..  20…év  …………………hó  ………. nap             

                                                                                                                         ……..…………………. 

                                                                                                                     a munkát elrendelő aláírása 
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8. sz. melléklet: Oktatási napló 

20………év……….hó…..nap      Az oktató neve:……………….…… 

Oktatásra kötelezettek:…..fő     beosztása:……………….…………. 

Megjelent:……………..…fő      tűzvédelmi vizsga kelte:………..….. 

Az oktatás             

        Az oktatott dolgozók: 

 jellege*:      - új belépő 

- előzetes (alap) oktatás  - munkakört,vagy munkahelyet 

változtatók 

- ismétlődő oktatás       - tartós távollétről visszatérők 

- rendkívüli oktatás       - más gazdálkodó szervezet dolgozói 

- alkalomszerű tűzvédelmi tevékenységet végzők 

 formája*:   
- elméleti oktatás 

- gyakorlati oktatás 

 oka*: 

- egyszeri különleges munka 

- új anyag, gép, termelő berendezés 

- új tűz és robbanásveszélyes technológia 

- tűzeset utáni 

- tűzvédelmi hatóság rendelkezése 

*A megfelelő rész aláhúzandó 

Az oktatás tárgya: …………………………………………………………………………….… 

…………………………………………………………………………………………….…….. 

…………………………………………………………………………………………………... 

Szemléltetése …………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………... 

Az oktatásban részesültek: 

 

 

 

 

Név 
Oktatás 

időpontja 
Aláírás 

Pótoktatás 

időpontja 
Aláírás 

1 2 3 4 5 6 

1.       

2.       

3.       
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4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       

 

 

 

 

 

Megjegyzés:                                                                                                                                    

                                                                                                                                                         

                                                                                                                                                       

 

Az oktató aláírása…………………………….      beosztása………………………………….. 

 

Az oktatást ellenőrizte…………………………    beosztása 
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9. sz. melléklet: TŰZVÉDELMI ELLENŐRZÉSI NAPLÓ 

 

Az ellenőrzött intézmény megnevezése:…………………………………………………….….. 

………………………………………………………………………………………………...... 

A tapasztalt szabálytalanság leírása:………………………………………….……………...…. 

………………………………………………………………………………………………...... 

………………………………………………………………………………………………...... 

………………………………………………………………………………………………....... 

………………………………………………………………………………………………….... 

………………………………………………………………………………………………….... 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 

A szabálytalanság megszüntetésére tett intézkedés: …………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………. 

A szabálytalanság megszüntetéséért felelős személy (ek): ……………………………………… 

………………………………………………………………………………………………….... 

A szabálytalanság megszüntetésének határideje: ……………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………..……. 

Az ellenőrzés időpontja: …………….év…………………..hó …………nap …………..óra 

 

 

Az ellenőrzött intézmény vezetőjének        

  az ellenőr aláírása 

 aláírása           

          

 

 

      P.H. 
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10. sz. melléklet: LÉTESÍTMÉNY 

Tűzveszélyességi osztályba sorolása 

 

A 28/2011.(IX.6.) BM rendelet 560.§. rendelet rendelkezései alapján a Szigetszentmiklós Város 

Polgármesteri Hivatal Kossuth L. u.2. alatti épületét az alábbiak alapján sorolom be 

 

Sor- 

sz. 

 

A helyiségek 

rendeltetése 

A helyiségek alapterületei 

m2-ben 

A tűzveszélyességi 

osztályba sorolás 

A B C D E 
Tv. 

oszt. 
m2 

1. Földszint Előtér.    15  D 15 

2. Közlekedő    51,7  D 51,7 

3. Információ     16  D 16 

4. 1. sz. Iroda    26,25  D 26,25 

5. 2. sz. Iroda    18,25  D 18,25 

6. 3. sz. Iroda    15,75  D 15.75 

7. 4. sz. Iroda    22,25  D 22,25 

8. Fénymásoló    5,12  D 5,12 

9. Iroda    14,52  D 14,52 

10. Tanácsterem előtér    6,13  D 6,13 

11. Nagy Tanácsterem    185,4   185,4 

12. Szerver szoba   7,6   C 7,6 

13. Lépcsőház    16,59  D 16,59 

14. WC     6,71 E 6,71 

15. Iroda    17  D 17 

16. Iroda    26  D 26 

17. Iroda    25  D 25 

18. Iroda    16  D 16 

19. Irattár   5,74   C 5.74 

20 Iroda    17,1  D 17,1 

         21. I. Emelet: Közlekedő    48  D 48 
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22. Közlekedő    20  D 20 

23. WC     5,51 E 5,51 

24. Iroda    17  D 17 

25. Iroda    26  D 26 

26. Iroda     16,5  D 16,5 

27. Iroda    11,5  D 11,5 

28. Iroda    16  D 16 

29. Iroda    16,8  D 16,8 

30. Kistanácsterem    30  D 30 

31. Iroda Jegyző     28  D 28 

32. Iroda Titkárság    36,1  D 36,1 

33. Iroda Polgármester    31,5  D 31,5 

34. Iroda     17,5  D 17,5 

35. Iroda Alpolgármester    22,5  D 22,5 

36. Iroda    19  D 19 

37. Mosdó, WC      3,23 E 3,23 

38. Iroda    17,1  D 17,1 

39. Iroda    14,4  D 14,4 

40. Közlekedő, Lépcsőház    12,5  D 12,5 

41. Takarítószer Tároló    2  D 2 

42. Iroda    15,6  D 15,6 

43. Közlekedő    34,3  D 34,3 

44. Iroda    16,2  D 16,2 

45. Iroda    15  D 15 

46. Iroda    15,8  D 15,8 

47. Iroda    16,7  D 16,7 

48. Iroda, Pénztár    21  D 21 

49. Iroda    16,6  D 16,6 

         50. Iroda    15,7  D 15,7 

51. Iroda    15  D 15 

52. Iroda    14  D 14 



50 
TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT                                                 Készítette: Lestár Mihály 

Szigetszentmiklós Város Polgármesteri Hivatal 

53. Iroda     15,2  D 15,2 

54. WC Női    6,77  E 6,77 

55. WC Ffi    6,77  E 6,77 

56. Pince, Tároló   26   C 26 

57. Kazánház előtér    3  D 3 

58 Kazánház előtér, tároló    2,25  D 2,25 

59 Kazánház    27  D 27 

60. Raktár   21   C 21 

61. Udvar, Konténer raktár   12,5   C 12,5 

Alapterület összesen: m2    72,84 1136,9 15,45  1225,19 

Megoszlási viszonyszám: %   5,94 92,79 1,26  100% 

 

Létesítmény tűzveszélyességi osztálya: Mivel 92,79% >40%, igy D 

mérsékelten tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozik 
„D” 

Tűzállósági fokozata: II. 

 

LÉTESÍTMÉNY 

Tűzveszélyességi osztályba sorolása 

 

A 28/2011.(IX.6.) BM rendelet 560.§. rendelet rendelkezései alapján a Szigetszentmiklós Város 

Polgármesteri Hivatal Kossuth L. u. 9. alatti épületét az alábbiak alapján sorolom be 

 

 

Sor- 

sz. 

 

A helyiségek 

rendeltetése 

A helyiségek alapterületei 

m2-ben 

A tűzveszélyességi 

osztályba sorolás 

A B C D E 
Tv. 

oszt. 
m2 

1. Udvar, Konténer I.   12,5   C 12,5 

2. Konténer II.   12,5   C 12,5 

3. Konténer III.   12,5   C 12,5 

4. Pince, Kazánház    17,5  D 17,5 
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5. Földszint, Szélfogó    8,4  D 8,4 

6. WC     6,7 E 6,7 

7. Ügyfélváró    37,45  D 37,45 

8. Iktató    26,4  D 26,4 

9. Közlekedő, Váró    19,7  D 19,7 

10. Iroda    9  D 9 

11. Iroda    9,9  D 9,9 

12. WC, Kézmosó     2,75 E 2,75 

13. Folyosó     11,2  D 11.2 

14. Iroda    13,44  D 13,44 

15. Iroda    9,19  D 9,19 

16. Iroda    9,19  D 9,19 

17. Irattár   32,15   C 32,15 

18. Konyha, Étkező    11,66  D 11,66 

19. WC, Kézmosó     2,9 E 2,9 

20. Emelet Lépcső    6,06  D 6,06 

21. Közlekedő    8,16  D 8,16 

22. Iroda    15,46  D 15,46 

23. Iroda    16,63  D 16,63 

24. Iroda     9,4  D 9,4 

25. Iroda    24,5  D 24,5 

26. Iroda    13  D 13 

Alapterület összesen: m2    69,65 276,24 12,35  358,24 

Megoszlási viszonyszám: %   19,44 77,11 3,3  100% 

 

Létesítmény tűzveszélyességi osztálya: Mivel 77,11>40%, igy D 

mérsékelten tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozik 
„D” 

Tűzállósági fokozata: II 
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Tűzveszélyességi osztályba sorolás 

A 28/2011.(IX.6.) BM rendelet 560.§. rendelet rendelkezései alapján a Szigetszentmiklós Város 

Polgármesteri Hivatal Losonczi u. 1. alatti létesítményét az alábbiak alapján sorolom be 

 

Sor- 

sz. 

 

A helyiségek 

rendeltetése 

A helyiségek alapterületei 

m2-ben 

A tűzveszélyességi 

osztályba sorolás 

A B C D E 
Tv. 

oszt. 
m2 

1. Szélfogó    3,16  D 3,16 

2. Folyosó    22,8  D 22,8 

3. Ügyfél Váró    12  D 12 

4. Közlekedő    8  D 8 

5. Tárgyaló    22  D 22 

6. Iroda    16,53  D 16,53 

7. Iroda    16,81  D 16,81 

8. Iroda    16,4  D 16,4 

9. Iroda    17,7  D 17,7 

10. Iroda    17,7  D 17,7 

11. Iroda    17,7  D 17,7 

12. Iroda    17,7  D 17,7 

13. Irattár   34,57   C 34,57 

14. Közlekedő    15,56  D 15,56 

15. Teakonyha    15,96  D 15,96 

16. Kazánház    12,37  D 12,37 

17. Közlekedő    6,55  D 6,55 

18. WC Ügyfél     4,53 E 4,53 

19. WC Személyzeti     5,19 E 5,19 

20. Raktár   10,96   C 10,96 

21. Iroda, Műszaki OV:    17,28  D 17,28 

         22. Iroda, Ügyintézők    89,15  D 89,15 

Alapterület összesen: m2    45,53 345,37 9,72  400,62 

Megoszlási viszonyszám: %   11,36 86,2 2,4  100% 
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Létesítmény tűzveszélyességi osztálya: Mivel 86,2> min 40%, igy D azaz 

mérsékelten tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozik 
„D” 

Tűzállósági fokozata: II. 

 

LÉTESÍTMÉNY 

Tűzveszélyességi osztályba sorolása 

 

A 28/2011.(IX.6.) BM rendelet 560.§. rendelet rendelkezései alapján a Szigetszentmiklós Város 

Polgármesteri Hivatal Dr. Lengyel L.u.5. alatti létesítményét az alábbiak alapján sorolom be 

 

 

Sor- 

sz. 

 

A helyiségek 

rendeltetése 

A helyiségek alapterületei 

m2-ben 

A tűzveszélyességi 

osztályba sorolás 

A B C D E 
Tv. 

oszt. 
m2 

1. Ügyféltér    9,46  D 9,46 

2. Másoló   1,46   C 1,46 

3. WC Ffi     1,37 E 1,37 

4. WC Női     1,37 E 1,37 

5. Iroda    19,74  D 19,74 

6. Pihenő    13,82  D 13,82 

7. Tároló   2,34   C 2,34 

8. WC      2,6 E 2,6 

9. Mosdó     3,24 E 3,24 

10. Közterület felügyelő Iroda    15,12  D 15,12 

11. Raktár   36   C 36 

12. Tároló, nyitott szín   15   C 15 

13. Tároló Nyitott szín   15   C 15 

14. Pince    16  D 16 
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Alapterület összesen: m2    69,8 74,14 8,58  152,52 

Megoszlási viszonyszám: %   45,76 48,71 5,6  100% 

 

Létesítmény tűzveszélyességi osztálya: Mivel a 45,76% > mint 40%, igy C 

azaz tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozik 
„C” 

Tűzállósági fokozata: II. 

 

LÉTESÍTMÉNY 

Tűzveszélyességi osztályba sorolása 

 

A 28/2011.(IX.6.) BM rendelet 560.§. rendelet rendelkezései alapján a Szigetszentmiklós Város 

Polgármesteri Hivatal és Intézményeit az alábbiak alapján sorolom be 

 

 

Sor- 

sz. 

 

A helyiségek 

rendeltetése 

A helyiségek alapterületei 

m2-ben 

A tűzveszélyességi 

osztályba sorolás 

A B C D E 
Tv. 

oszt. 
m2 

1. PH Kossuth L. u. 2    1225,19 

Polgárme

steri 

Hivataél 

 D 1225,19 

2. Kossuth L. u. 9.    358,24  D 358,24 

3. Losonczi u. 1.    400,62  D 400,62 

4. Dr. Lengyel L. u. 5.   152,52   C 152,52 

Alapterület összesen: m2   152,52 1984,05   2136,57 

Megoszlási viszonyszám: %   7,1 92,88   100% 

Létesítmény tűzveszélyességi osztálya: Mivel 92,88%>40%, igy D 

mérsékelten tűzveszélyes tűzveszélyességi osztályba tartozik 

„D” 

Tűzállósági fokozata: II. 

Tehát a Polgármesteri Hivatalt és intézményeit - összesített 

alapterületüket figyelembe véve- „D” mérsékelten tűzveszélyes 

tűzveszélyességi osztályba sorolom 
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11. sz. melléklet:  

 

Megismerési nyilatkozat 

 

 

A TŰZVÉDELMI SZABÁLYZATBAN FOGLALTAKAT MEGISMERTEM. TUDOMÁSUL 

VESZEM, HOGY AZ ABBAN FOGLALTAKAT A MUNKAVÉGZÉSEM SORÁN KÖTELES 

VAGYOK BETARTANI. 

 

 

NÉV Beosztás  Kelt Aláírás 
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12. sz. melléklet:  

 

Tűzvédelmi Irattartó 

 

TŰZVÉDELMI IRATTARTÓ 

A gazdálkodó szervezetnél a tűzvédelemmel összefüggő iratokat, utasításokat, 

rendelkezéseket, stb. erre a célra rendszeresített tűzvédelmi irattartóban kell 

elhelyezni. 

Az irattartó a következőket tartalmazza: 

 

- A Központi, Helyi Tűzvédelmi előírásokat (Lsd.: Tűzvédelmi szabályzat). 

- A villamos berendezések szabványossági felülvizsgálatának, valamint az abban feltárt hiá-

nyosságok megszüntetésére vonatkozó nyilatkozatot. 

- A szabványos állapotról, helyreállításról kiállított szerelési igazolást. 

- A villámvédelem hatékonyságát igazoló jegyzőkönyvet. 

- A villámvédelmi berendezésen végzett esetleges javítások dokumentumait. 

- A tűzvédelmi oktatást nyilvántartó (új felvételes és régi dolgozókról) naplót. 

- A tűzvédelmi ellenőrzésekkel (hatósági, felügyelet) kapcsolatos jegyzőkönyveket, ellenőrzési 

könyvbeírásokat. 

- Működési engedélyt, telepengedélyt. 

- Tűzvédelmi hatóság határozatát. 

- Tűzvédelmi intézkedést tartalmazó körlevelet. 

- Helyszínrajzot, amelyen fel kell tüntetni a közművek (gáz, villany, víz) főelzáróit, kapcsolóit, 

helyét, bejárati ajtók, vészkijáratok helyét, a vízszerzési helyeket, az utcai (külső) föld alatti, föld 

feletti tűzcsapok helyét az utca házszám feltüntetésével. 

- Tűzvédelemmel összefüggő leveleket, iratokat. 

- Tűzoltó készülékek nyilvántartó lapját, az ellenőrzés megtörtének időpontját (Lsd.: Tűzvé-

delmi szabályzat). 

- Tűzvédelmi szakvizsga nyilvántartást (Lsd.: Tűzvédelmi szabályzat). 

- A tűzveszélyességi osztályba sorolást (Lsd.: Tűzvédelmi szabályzat). 

Ellenőrző füzetet. 

A fenti iratokat keltezési időrendi sorrendben kell lefűzni. 

 

A TŰZVÉDELEMMEL KAPCSOLATOS ÜGYIRATOKAT KÜLÖN ERRE A CÉLRA RENDSZERESÍTETT 

DOSSZIÉBAN KELL GYŰJTENI. 

 


